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1. Obecna ustanoveni

Ugetni jednotka mésto BeneSov nad Plouénici (dale také jen ,mésto”) provadi &asové
rozli§ovani vy$e uvedenych titultl v souladu s provadéci vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb. (dale ,PV*)
a zde uvedenou metodou ¢asového rozliseni v § 69. Metoda ¢asového rozliSeni se nepouZzije
v piipadé, pokud naklady na ziskani informace prevysi pfinosy plynouci z této informace a tato
informace se nepovazuje za vyznamnou.

Naklady a vynosy zachycujeme podle téchto zasad:

e naklady a vynosy Uctujeme do obdobi, s nimz gasové a vécné souvisi,

e opravy naklad(l nebo vynos(i pfedchazejicich Gi¢etnich obdobi, které nejsou vyznamné,
Gétujeme na polozkach nakladl a vynosu, kterych se tykaiji,

» opravy nakladl nebo vynosu pfedchazejicich Gcetnich obdobi, které jsou vyznamne,
Uétujeme prostrednictvim Gcétu 408 - Opravy pfedchazejicich obdobi, a uvadime k nim
vysvétleni a doplriujici informace v pfiloze ucetni zavérky (§ 18 odst. 1 pism. ¢) zakona
¢. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi, v platném znéni).

Za vyznamné povazujeme v souladu s § 26 odst. 2 pism. d) PV takové opravy, jejichZ vySe
dosahuje alespon 0,3 % hodnoty aktiv netto za minulé Géetni obdobi nebo &astky 260 000 K¢.
Pti opravach se rovnéz fidime obecnymi pravidly k postuptim Gétovani uvedenymi v Ceskych
Ucetnich standardech 709, odst. 3.5.

Nevyznamné a pravidelné se opakujici vydaje a pfijmy, které neni nutno dle vy$e uvedenych
Uéetnich predpisli ¢asové rozliSovat, se Casové nerozliSuji ani z dafiového hlediska, dle
pokynu Generalniho finanéniho feditelstvi D-22 (k § 23). To plati ale pouze u takovych
nevyznamnych pfijmu a vydaju, které by se Casové rozliSovaly jen mezi dvéma obdobimi,
nejde u nich o zamérné upravovani vysledku hospodareni a jde o pravidelné se opakuijici
tastky. Tento postup se pak dale neuplatni v pfipadech feSenych s pomoci dohadnych
polozek, u leasingu, nakladu na technicky rozvoj ap.

2. Vyjimky ze zasady ¢asového rozliSovani

2.1 Nevyznamné ¢astky nepresahujici naklady 20.000 K¢

e nakup novoroéenek, kalendarl, PF,

e pfedplatné novin a ¢asopisu,

o piedplatné Ucasti na seminafich a kurzech, kde zahajeni kurzu bylo v minulém uéetnim
obdobi a jeho ukonéeni bude v nasledujicim obdobi,

e prefakturace telefonnich hovorl a dal$i predfakturace nevyznamné hodnoty (obé&dy
apod.),

e cestovné (pracovni cesty zahajeny v bézném obdobi, ukonené v nasledujicim
obdobi),

o vsech pfipadll nakupu materialu (kancelarskych poti'eb, drobného materialu pro
Gdrzbu a Uklid., paliva) a PHM, které byly uéinény pfed koncem ucetniho obdobi a
byly, pfi dodrzeni pravidel stanovenych vnitinim pfedpisem zuétovany pfimo do
nakladi bez pouziti Gétu zasob. V tomto pfipadé nebude k rozvahovému dni
zjitovano, zda byly nakoupené piredméty spotfebovany. Vy$si nakupy neZ stanovena
¢astka nebo mnozstvi je nutno podrobit inventure.

2.2 Pravidelné se opakujici platby bez ohledu na jejich vysi

pojistné,

auditorské sluzby a sluzby darfovych poradct,

paus$alni platby za technickou podporu, servisni sluzby a sluZzby obdobné,
najem dila dle autorského zakona v€etné najmu SW,
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e Clenské pfispévky DSO, SMO, MAS, zajmovym sdruzenim pravnickych osob, kde je
obec ¢lenem, pokud nejsou roéni nebo maji splatnost pfed koncem roku na dalsi
obdobi.

Nevyznamné c¢astky nepiresahujici vynosy 20 000 K&

e najmy hrobovych mist,

najemné z pozemku,

najemné z byta,

najmy zahradek a dalSich prostor pfijimané v periodach delSich nez jeden rok,
pronajem nebytovych prostor,

pravidelné se opakujici vynosy (pausalni thrady za sluzby, apod.),

vynosy budoucich obdobi hrazené dopfedu,

uroky z vkladovych Ucth a z poskytnutych a pfijatych pajéek.

Vyucétovani sluzeb nakupovanych a uréenych k prefakturaci

Tyka se pfefakturovanych sluzeb, u kterych by se vytvofila ve stejné vysi dohadna polozka
aktivni i pasivni. Casové nerozliSovani téchto plateb nesmi vyrazngji ovlivnit vécnou a &asovou
souvislost nakladll a vynosu.

3. Uéetni pripady, které musi byt éasové rozlisovany vidy

3.1

3.2

3.3

Spotreba vody, plynu a elektrické energie

Tam kde se plati zalohy, bude jako dohadna polozka prouétovana vyse zaloh zuétovana
v bézném roce. V pfipadech, kdy se neplati zalohy, bude vytvoifena dohadna poloZka dle
posledniho zUctovani (pfipadné vypocétena dle skuteéné zjisténé vyse spotieby).
Zauctovani: hodnota spotieby 5xx MD/ 389 D

prijeti faktury v nasledujicim obdobi 389MD /321 D, 314 MD/ 321 D

(hodnota zaloh v béZném roce zastava na uctu 314).

Najemné bytl, domi, pozemku, vyznamné pronajmy zarizeni

Najemné jak u najmu, tak i pronajmu s vyjimkou pfipadil uvedenych v odst. 2.3 pro €asové
rozli$eni musi byt zGétovano do obdobi, kterého se tyka, bez ohledu na to, zda a kdy bylo
uhrazeno. To plati i pro finanéni leasing. U toho je téz tfeba &asové rozliSit najemné
hrazené predem po celou dobu najemni doby po€inaje mésicem, v kterém byl pfedmét
prevzat ve stavu schopném provozovani, tj. po pfipadné montazi a schvaleni provozu,
pokud je pfedepsano.

Za predani a ukonéeni najemni smlouvy (véetné vsSeobecnych podminek), z
jakychkoli diivodd, je odpovédny vedouci odboru povinen oznamit tuto skuteénost
bez zbyte¢ného odkladu uétarné.

PFijata pinéni

Faktury za pInéni, jejichz dodavka byla ukongena v bézném obdobi a které byly pfijaty v
nasledujicim obdobi do 15. dne nasledujiciho obdobi, budou zapsany do deniku faktur
bé&zného obdobi.

VSechny faktury doslé do ucetni jednotky po tomto datu budou zapisovany do deniku
U&etniho obdobi dle data pfijeti.

Doslé faktury za pfijata plnéni poskytnuté v bézném Ucetnim obdobi, které dojdou do
Ucetni jednotky pred Géetni zavérkou, ale po uzavérce KDF, budou Gétovany na vrub uétu
nakladi bézného obdobi a ve prospéch uétu 383.
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3.5

Doslé faktury za pfijata plnéni poskytnuté v béZzném uGcetnim obdobi, které dojdou do
Udetni jednotky po ucetni zavérce, budou uctovany na vrub Gétu nakladu obdobi
nasledujiciho, pokud na né nebyl vytvofen dohadny ucet pasivni.

Faktury za pofizeni zasob ¢i vedlej$ich nakladl na pofizeni zasob pfijaté pfed Gcetni
zavérkou, ale po uzavieni KDF, budou zuétovany na pfislusné uéty zasob béZného obdobi
a ve prospéch uétu 383
Pokud predmétna zasoba v uplynulém obdobi nedosla a byla opravnéné vyfakturovana,
pak bude zU¢tovan prevod na Uéet materialu &i zbozi na cesté.

Faktury za pofizeni zasob &i vedlej$ich nakladl na pofizeni zasob pfijaté po Géetni
zavérce, i kdyz doslo k plnéni v béZzném obdobi, budou zGétovany na pfislusné ucty zasob
nasledujiciho obdobi, pokud na né nebyl vytvofen dohadny ucet pasivni.

Dle harmonogramu Géetni zavérky oznami véechny odpovédné osoby za vécnou
spravnost pfijata a nevyfakturovana pinéni. Stejné oznameni se tyka dodavek pri
pofizeni dlouhodobého majetku k datu zarfazeni majetku do uzivani.

Poskytnuta pinéni

Na vSechny provedené a dle smlouvy fadné ukonéené prace v uéetnim obdobi musi byt
vystavena faktura. Za pfedani pfislusnych podkladd k fakturaci do 15. dne nasledujiciho
obdobi odpovidaji jednotlivy spravci rozpoctu (vedouci odbort).

Vechny provedené vykony a dodavky za béZné obdobi musi byt prouctovany do vynosi
bé&zného roku. Za tim Gcelem je udrzovan denik vystavenych faktur i po rozvahovém dni
do téhoz dne jako denik doslych faktur. Pokud by vyjimeéné nebyla vystavena faktura, je
nutno zabezpedit zaétovani prijma pristich obdobi, nebo dohadnou poloZku aktivni, pokud
neni znama ¢astka.

Za poskytnuti patficnych informaci Gétarné odpovidaji vedouci jednotlivych
odbord.

Zauctovani: 385 MD/ 602 D, pfipadné 388 MD/ 602 D

Nasledujici obdobi: 311 MD/ 385 D, pfipadné 311 MD/ 388 D

Hotovost a cestovneé

Pokladni vydaje a pfijmy uskuteénéné v nasledujicim roce je nutno provéfovat z Casového
hlediska. Pii zjisténi poloZek patiicich do bézného obdobi, bude pouzito Gétu vydajl
pfistich obdobi, pfipadné pfijmu pfistich obdobi. To plati jak pro hotovostni pfijmy, tak pro
vyplaty cestovnich uctu, ¢i jiné hotovostni vydaje, pokud dosahuji vyznamné hodnoty pro
¢asové rozliseni (nad 10 000,- KE).

Zaudtovani:

Doklad v pokladné z béZného obdobi proplacen pokiadnou v obdobi nasledujicim =
naklad: 5xxMD/383D .

V nasledujicim obdobi: 383 MD/261 D.

Prijeti hotovosti do pokladny v nasledujicim obdobi — trzby béZného obdobi: 385 MD/
602D

V nasledujicim obdobi: 261MD/ 385D

4. PouzZiti iactda uréenych pro €asové rozliSovani

4.1

vrw

Pouziti uctu 381 - naklady pristich obdobi

¢ tento Ucet slouzi pro podchyceni vydaji bézného tcetniho obdobi, které budou naklady
v pri§tim obdobi. Zuctovani /rozpusténi/ nakladh pfistich obdobi na pfislu$ny
nakladovy Uc¢et se provede v tom ucetnim obdobi, s nimz ¢asové rozliSené naklady
vécné souviseji,
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e prostiednictvim tohoto Uctu rozliSujeme najemné dle smlouvy placené pfedem na ¢ast
dal$iho roku (v pdvodnim roce se Uctuje 381/231, v roce nasledujicim se rozpusti
Uhrada najemného do nakladl operaci 518/381), dale napf. pfedplatné na Casopisy
(381/321 a v dal$im roce 501/381) pokud pievysi ¢astku 20 000 K&,

e prostiednictvim tohoto Uttu Casové rozliSujeme vyS$sSi prvni splatku /akontaci/ dle
platebniho kalendare leasingové firmy. Castka akontace je zauétovana na 381/231.
Z uétu 381 je mésicné preGétovana pomérna ¢ast leasingové splatky do nakladd na
518.

4.2 Pouziti uétu 383 - vydaje pristich obdobi

e pomoci tohoto Gctu se Uctuji naklady, které s béznym Gcetnim obdobim souviseji, ale
vydaj s nimi spojeny nebyl dosud proveden,

e Uctuje se takto najemné placené pozadu operacemi 518/383 a v dal$im roce 383/231.
Dale se zde Uctuji prémie a odmény placené po uplynuti Géetniho obdobi,

e prostiednictvim tohoto Gc¢tu Uctujeme Casové rozlieni arokt z Gvérh, které patii do
prislu§ného obdobi, ale ¢ast z nich je uhrazena az v obdobi nasledujicim - 562/383 a
383/231.

4.3 Pouziti uétu 384 - vynosy pfistich obdobi
e pomoci tohoto Uctu se Utuji pfijmy bézného obdobi, které vécné patii do vynosa v
dal$im roce /letech/. Jejich zGétovani do vynosu se provede v obdobi, s nimz vécné
souviseji,
o takto se uctuje najemné pfijaté predem, pfijaté prfedplatné, a to operacemi 231/384 v
bézném obdobi a 384/603 v obdobi nasledujicim.

4.4 Pouziti aétu 385 - pfijmy pristich obdobi

e zde se UCtuji ¢astky, které ke dni uzavirani G€etnich knih nebyly inkasovany a nebyly
vyuétovany ani jako pohledavka, které vSak Casové a vécné souviseji s vynosy
béZného obdobi. Sem patii provedené, ale dosud nevylétované /z néjakého davodu/
prace a sluzby. O nich se Gétuje témito operacemi: 385/602, v dalSim roce 311/385, a
Uhrada 231/311.

Pro ucetni pfipady, které se ¢asoveé rozli$uji podle pravidel ad 4.1 aZ 4.4, musi byt znamy

tyto skuteénosti:

¢ vécné vymezeni,

e vySea

e obdobi, kterého se tykaji.

4.5 Pouziti uctu 388 - dohadné ucty aktivni

e zde Uctujeme o pohledavkach ze soukromopravnich vztah(, na zakladé kterych vznikly
naroky, ale neni znama skute¢na vySe pinéni nebo je jinym zplsobem zpochybnitelna
k okamziku Géetniho pfipadu,

e dale zde zachytime i ostatni pohledavky, na zakladé kterych vznikly naroky, ale neni
znama skute¢na vySe nebo je jinym zplsobem zpochybnitelna (a proto je nelze
vykazovat na (ctech 469, 346, 348, nebo 377 a zaroven o téchto skuteénostech nelze
Uctovat v knihach podrozvahovych uétu)

> napf. jde o pfipadné pohledavky za pojistovnou, pokud na konci u&. obdobi neni
znama piesna ¢astka nahrady v pfipadé Uhrady Skodni udalosti. Zictovani se
provede zapisy 388/649 a v dal$im obdobi 231/388 - pfi Uhradé od pojiStovny.

4.6 Pouziti actu 389 - dohadné ucty pasivni
e zde uétujeme o zavazcich ze soukromopravnich vztah(, u nichZz neni znama skuteéna
vy$e pInéni nebo je jinym zplsobem zpochybnitelna k okamziku ugetniho pfipadu,
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dale obsahuje ostatni zavazky, u nichZ neni znama skute¢na vyse pIinéni nebo je jinym
zpUsobem zpochybnitelna (a proto je nelze vykazovat na uétech 459, 345, 347 nebo
378 a zaroveii nelze o t&chto skuteénostech Gétovat v knihach podrozvahovych ucta),
napf. zde Uétujeme o dluzich (zavazcich) z mandatnich smiuv a o dalich dluzich
(zavazcich) vaéi dodavatellim, na které jsme do konce ucetniho obdobi neobdrzeli
faktury a u kterych nezname presnou éastku. Uétujeme takto:
> b5xx/389 (ev. 111/389 pro pfijaté a dodavatelem nevyfakturované zasoby), v
dal$im obdobi po obdrzeni faktury 389/321,
> bylo-li pouzito Uétovani prostiednictvim dohadného uétu pasivniho pfi ocenéni
DHNM (04x/389), ktery jiZ je zalazen do uzivani (01x,02x,03x/04x), pouZije nase
Udetni jednotka zplisob U&tovani podle CUS 710, 4.6 (. nezvysi vstupni cenu a
rozdil pfi zGétovani dohadu proGétuje na prislusnou stranu Gétu 551 u
odpisovaného majetku pfip. 549 u majetku neodpisovaného).
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