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1. Stiednédoby vyhled rozpoctu pfispévkové organizace
1.1 Sestavovani stfednédobého vyhledu rozpoctu pfispévkové organizace

1.1.1 Stfednédoby vyhled rozpoétu mésta Bene$ova nad Plouénici (dale jen ,mésta“) se sestavuje
v rozsahu Gplnych planovanych nakladd a vynost. Minimalni poZzadovana struktura vyhledu je
uvedena v pfiloze €. 1 této smérnice.

1.1.2 Stfednédoby vyhled rozpoétu se sestavuje na dva nasledujici kalendaini roky po roce, na ktery
je sestavovan rozpocet.

1.1.3 Aktualizace stfednédobého vyhledu rozpoétu probiha jednou roéné spolu s procesem
schvalovani rozpoétu na dal$i kalendarni rok, a to vzdy po schvaleni rozpo&tu mésta.
Aktualizovany stfednédoby vyhled se povazuje za zménu pavodniho vyhledu a jeho schvalenim
prestava platit pfedchozi stfednédoby vyhled rozpoctu.

1.1.4 Nad ramec povinnosti uvedené ve tietim odstavci se aktualizace stiednédobého vyhledu
rozpo&tu provadi v piipadé slouéeni i rozdéleni pfispévkové organizace (pokud k nému
nedochazi k 1. 1.) a to tak, aby nejpozdéji k okamziku Gcinnosti slouceni &i rozdéleni existoval
novy stfednédoby vyhled rozpoétu.

1.2 Postup pfi schvalovani stfednédobého vyhledu rozpoétu

1.2.1 Prispévkové organizace (dale jen PO) sestavi pracovni navrh stfednédobého vyhledu rozpo¢tu
¢i jeho aktualizaci nejpozdéji do 30. 11. bézného roku. V piipadé skutenosti podle bodu 1.1.4
pak nejpozdéji do 45 dnli pred planovanou Gginnosti slouéeni &i rozdéleni organizace. Tento
pracovni navrh predaji PO vedouci finanéniho a planovaciho odboru k pfipominkovani.

1.2.2 Pfipominky k pracovnimu navrhu stfednédobého vyhledu rozpoétu budou feditelim PO
pfedany nejpozdéji do 15 dni a budou s nimi projednany tak, aby bylo moZné zvefejnit
stfednédoby vyhled rozpoétu dle zakona 250/2000 Sb., v aktualnim znéni, § 28a.

1.2.3 Reditelé PO pfedaji oficiaini navrh stiednédobého vyhledu rozpoétu zpracovaného
piispévkovou organizaci zfizovateli (rada mésta) ke schvaleni.

1.2.4 V piipadé neschvéleni strednédobého vyhledu rozpoétu pfisluSnym organem sdéli zfizovatel
PO pisemné neprodlené dlvody tohoto neschvaleni a navrhne pfipadné upravy materiaiu
véetné harmonogramu dal$iho postupu pro schvaleni dokumentu. Reditelé PO na svych
internetovych strankach zarovei ke zvefejnénému navrhu stfednédobého vyhledu rozpodtu
ptipoji informaci, Ze nedoslo k jeho schvaleni a tento navrh ponechaji na svych internetovych
strankach az do zverejnéni nového oficialniho navrhu stfednédobého vyhledu rozpoctu.

1.2.5 Pokud bude zména provedena pfimo pii jednani schvalujiciho organu a zastupci PO s ni budou
souhlasit, nebude se novy navrh zverejiiovat, zména byla provedena ,na misté“.

1.2.6 V pfipadé schvaleni stfednédobého vyhledu rozpoétu pfislusnym organem o tom zfizovatel
neprodlené informuje PO. Reditelé PO =zajisti zvefejnéni stfednédobého vyhledu rozpoétu
pfispévkové organizace na svych internetovych strankdch nejpozdéji ve Ihaté 30 dnd od
okamziku schvaleni.
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2. Rozpodet pfispévkové organizace

2.1 Sestavovani rozpodétu prispévkové organizace

2.1.1 Rozpot&et PO se sestavuje v rozsahu Uplnych planovanych naklad( a vynosd (tedy véetné
vynosl a nakladl doplitkové ¢innosti). Minimalni poZadovana struktura je uvedena v pfiloze €.
2 této smérnice.

2.1.2 Rozpocet se sestavuje na kalendaini rok.

2.1.3 Prispévkové organizace sestavi pracovni navrh rozpoétu v terminu uréeném zfizovatelem,
nejpozdéji viak do 30. 11. bé&Zného roku.

2.1.4 Piipominky k pracovnimu navrhu rozpoc¢tu projedna ziizovatel, tajemnik a vedouci finan¢niho a
planovaciho odboru s fediteli PO na pfedem domliuvenych jednanich v terminech, aby bylo
moZné nejpozdéji po dobu nejméné 15 dni pied jeho projednanim a schvalenim v radé mésta
zverejnit navrh rozpodétu dle zakona 250/2000 Sb., v aktuainim znéni, § 28a.

2.1.5 V pripadé neschvaleni rozpoétu pfislusnym organem sdéli zfizovatel piispévkové organizaci
pisemné neprodlené dlivody tohoto neschvaleni a navrhne pfipadné Upravy materialu véetné
harmonogramu dal$iho postupu pro schvaleni dokumentu. Reditelé PO na svych internetovych
strankach zaroveni ke zvefejnénému navrhu rozpoctu pfipoji informaci, Ze nedosio k jeho
schvaleni a tento navrh ponechaji na svych internetovych strankach az do zvefejnéni nového
oficialniho navrhu rozpodétu.

2.1.6 Pokud bude zména provedena pfimo pii jednani schvalujiciho organu a zastupci PO s ni budou
souhlasit, nebude se novy navrh zvefejfiovat, zména byla provedena ,na misté“.

2.1.7 V pripadé schvaleni rozpoc¢tu pfislusnym organem o tom zfizovatel neprodiené informuje
prisp&vkovou organizaci. Reditelé PO zaroveh zajisti zvefejnéni rozpoétu piispévkové
organizace na svych internetovych strankach nejpozdéji ve Ihaté 30 dnli od okamziku schvaleni.

2.2 Zavazné ukazatele ve vztahu k rozpoétu zfizovatele

2.2.1 Zavaznymi ukazateli ve vztahu k rozpoétu zfizovatele jsou:
e limit prostfedk( na platy,
¢ limit prostfedk(i na zakonem stanovené odvody,

o limit prostfedkd na energie,
¢ limit prostfedka na ostatni vydaje,
e limit potu pracovnika v hlavni ginnosti.

2.2.2 Limit po¢tu pracovnikii nebude zfizovatelem stanoven v pfipadé, Ze nebudou na dany
kalendarni rok definovany pracovni pozice, na které by tento limit mél byt vyuzit.

2.2.3 Neni-li schvalen rozpocet mésta, z néhoz vyplyvaji zavazné ukazatele k rozpoétu PO pied 1.
lednem rozpoétového roku, Fidi se rozpocet organizace rozpoétovym provizoriem, a to ve vysi
jedné dvanactiny rozpoétu roku pifedchoziho na kazdy mésic.

2.2.4 Rozpocétové provizorium pro PO konéi schvalenim rozpo&tu mésta.

2.2.5 Prispévek z rozpoétu mésta na provoz organizaci je uréen k Uhradé nakladl souvisejicich
s hlavni ¢innosti. PO mlze uhradit tyto naklady i z jinych zdroja:
¢ z vlastnich vynosi PO,
¢ z prodeje nepotiebného majetku PO,

e z (i¢elovych dotaci poskytnutych ze statniho rozpoétu a statnich fondd,
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¢ z fondll PO.

2.2.6 V pfipad&, ze PO obdrzi dotaci, kterd neni poskytnuta prostfednictvim rozpottu mésta, je
organizace povinna do 30 dnil ode dne doruéeni oznadmeni o schvaleni dotace, oznamit tuto
skutecnost zfizovateli.

2.2.7 V pfipadé, Ze PO zada o dotaci jiny subjekt nez mésto a jedna se o dotaci, k jejimuz ziskani je
potfeba spoluttast, je organizace povinna projednat svilj zamér se zfizovatelem jesté pred
podanim zadosti o takovou dotaci.

2.2.8 Schvaleny pfispévek na provoz z rozpoctu mésta je PO poskytovan zpravidla rovhomérne
v prabéhu roku do jeho schvélené vyse.

2.2.9 Finanéni prostfedky poskytnuté PO z rozpoétu mésta, ze statniho rozpoétu a statnich fondi na
pfedem stanoveny el (tzn. Gcelové dotace) podléhaji roénimu vyGctovani, které predkiada
feditel organizace poskytovateli dotace v souladu se stanovenymi podminkami a ucelem, ke
kterému byly organizaci poskytnuty.

2.2.10 PO hospodafi s cilem vyrovnaného vysledku hospodafeni nebo s cilem vytvoiit zlepseny
vysledek hospodafeni, ktery je tvoien tehdy, jestlize skute¢né vynosy organizace jsou spolu
s pfijatym prispévkem na provoz vys$si nez jeji provozni naklady. Vysledek hospodareni
samostatné za dopliikovou &innost musi byt vzdy vyrovnany nebo ziskovy. Zisk z dopliikove
ginnosti nesmi PO po ukonéeni rozpoétového roku pouzivat pfed schvalenim vysledku
hospodareni radou mésta.

2.2.11 Po skonéeni kalendainiho roku mohou pfispévkové organizace navrhnout rozdéleni
zlepseného vysledku hospodareni do svych fondu takto:

» do fondu odmén — do vyse 80 % zlepseného vysledku hospodaieni (ponizeného o pfipadne
nedogerpany piispévek limitu prostfedkli na energie a nedoderpané Ucelové pridélené
finan&ni prostfedky), v souladu s § 32 zakona ¢. 250/2000 Sbh., o rozpoctovych pravidlech
Gzemnich rozpoé&td, v aktualnim znéni, nejvySe v8ak do vySe 80 % stanoveného nebo
pfipustného objemu prostredkl na platy,

e do rezervniho fondu — zbytek zlep$eného vysledku hospodareni snizeny o piipadny pievod
do fondu odmén, vsouladu s § 30 zakona & 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidiech
Uzemnich rozpoétl, v aktualnim znéni.

2.2.12 Nedoé&erpany piispévek limitu prostiedk na energie CELKEM Ize pfidélit vyhradné do
rezervniho fondu tvofeného ze zlep$eného vysledku hospodareni. V nasledujicim kalendainim
roce bude pfi stanoveni vy$e pfispévku na energie pfihlédnuto k tomuto pifevodu do rezervniho
fondu a pfispévek o tuto ¢astku ponizen.

2.2.13 Pokud je vysledkem hospodareni organizace za pfislusny rok ztrata, pfedlozi feditel PO radeé
mésta zdlvodnéni vzniku ztraty a navrh na jeji vyporada.

2.2.14 V piipadé piekroCeni Cerpani zavaznych ukazateli bude posuzovano jako poruseni
rozpo&tové kazné ve smyslu § 28 zakona 250/2000 Sb., v aktuainim znéni.

2.3 Upravy rozpoétu pFispévkové organizace v pribéhu roku

2.3.1 Kompetenci k provadéni Gprav rozpottu pfispévkové organizace v pribé&hu roku ma jeji feditel
s vyjimkou pfipadd, kdy:
o dochazi ke zméné finanéniho vztahu mezi zfizovatelem a zfizenou pfispévkovou organizaci,
¢ dochazi ke slouéeni s jinou pfispévkovou organizaci nebo rozdéleni pfispévkové organizace.
strana4z8



Pravidla rozpoétového procesu pro viastni

[ mésto Benesov nad Plouénici 0S 19/21
pfispévkové organizace

2.3.2 Zménou rozpod¢tu se mysli zmény v jednotlivych polozkach schvaleného rozpoétu pfi zachovani
vyrovnanosti, napf. posuny mezi polozkami pfi zachovani celkovych nakladd nebo vynosi nebo
soucéasné zvy$eni nakladl a vynost o stejnou ¢astku (tyka se hlavni ¢innosti). Zmény rozpoctu
v dopliikové ¢innosti jsou v kompetenci Feditele organizace, pfi€emZz musi byt dodrzena
ziskovost dopliikové &innosti.

2.3.3 V pfipadé zmén rozpoctu podle odst. 2.3.1 je ke schvaleni téchto zmén kompetentni rada
mésta, a to na navrh pfispévkové organizace. Navrh Gpravy rozpod&tu se predlozi nejpozdéji do
7 dni pfed jednanim organu, ktery Gpravu schvaluje. Navrh upravy rozpoétu pied jeho
projednanim se nezvefejiiuje. O pfipadném neschvaleni navrhované upravy véetné odivodnéni
neschvaleni informuje zfizovatel pfispévkovou organizaci. V této informaci také pfipadné
stanovi dal$i harmonogram projednavani Upravy rozpoétu.

2.3.4 Aktualizovany rozpocCet dle odst.1 predlozi feditel PO neprodlené vedouci finanéniho a
planovaci odboru k seznameni, véetné struéného odiivodnéni provedenych zmén. Provedeni
CastéjSich zmén rozpoétu organizace se nevyluéuje.

2.3.5 Reditelé PO jsou povinni po schvéleni Gpravy rozpoétu dle odst. 2 & predloZeni aktualizace
rozpoétu podle odst. 3 provést jeho zvefejnéni na svych internetovych strankach a to tak, Ze
bude soubézné zvefejnén jak plvodni rozpocet, tak i posledni upraveny rozpocet.

2.4 Pfedkladani acetnich vykazl a jinych dokumentid organizacemi

2.4.1 Prispévkova organizace se pfi sestavovani a odevzdavani ucetnich zavérek fidi zakonem
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v aktualnim znéni a technickou vyhlaskou ¢&. 383/2009 Sb, o
ucetnich zaznamech, v aktualnim znéni.

2.4.2 PO piedklada vedouci finanéniho a planovaciho odboru vzdy do 20. dne nésledujiciho po
kazdém ctvrtleti Ucetni zavérku ve formatu .pdf prostfednictvim datové schranky opatifenou
elektronickym podpisem.

2.4.3 PO predklada vedouci finanéniho a planovaci odboru &tvrtletni ucetni zavérku vidy v terminu
uvedeném v éasovém harmonogramu predkladani Ucetnich zavérek na zakladé pokynil
Krajského uradu Usteckého kraje, a to ve formatu .xml.

2.4.4 PO predklada vedouci finanéniho a planovaciho odboru fadnou tGéetni zavérku ve formatu .pdf
do 20. 2. nasledujiciho roku prostfednictvim datové schranky opatfenou elektronickym
podpisem.

2.4.5 PO piedklada vedouci finan¢niho a planovaci odboru fadnou uéetni zavérku vzdy v terminu
uvedeném v ¢asovém harmonogramu piedkladani Ucetnich zavérek na zakladé pokynl
Krajského ufadu Usteckého kraje, a to ve formatu .xml.

2.4.6 PO predlozi ke schvaleni ziizovateli zpravu o ¢innosti a hospodareni organizace a dalsi
materialy dle aktualnich pokynl zfizovatele, které jsou nutné pro schvéaleni ucetni zavérky,
schvaleni a rozdéleni hospodarského vysledku organizace Radou mésta BeneSova nad
Plouénici v terminu do 31. 3. po uzavieni pfisluSného uéetniho obdobi.

2.4.7 Tuto zpravu piedaji i vedouci finanéniho a planovaciho odboru prostrednictvim Datové schranky
opatfenou elektronickym podpisem.
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3. Dotéené prispévkové organizace

¢ Sluzby mésta Benesov nad Plouénici, p. o.

e Zakladni a Matefska Skola BeneSov nad Plouénici, p. o.
« Skolni jidelna Benesov nad Plouénici, p. 0.”

e Centrum déti a mladeze BeneSov nad Plouénici, p. o.

4. Pfiloha &. 1 Minimalni poZadovana struktura stiednédobého vyhledu rozpodtu (tis. K¢&)

rok X rok X+1

Vynosy celkem

pfispévek zfizovatele

provozni dotace z jinych zdrojii
z(étovani 403 do vynosi
zapojeni fondi do vynost
ostatni vynosy

Naklady celkem

osobni naklady

odpisy

ostatni naklady

Pokud bude PO planovat investi¢ni akce, uvede rovnéz plan téchto akci.
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5. Priloha €. 2 Minimalni poZzadovana struktura rozpodtu (tis. K¢)

Hlavni ¢innost!

Q.
1)
3

Ukazatel

Rok x - 1

Rok x

Naklady celkem

Spotifeba materialu

Elektricka energie

Vodné, stoéné, srazkova voda

Teplo + ohiev vody

Opravy a udrzovani

Cestovné

Naklady na reprezentaci

Ostatni sluzby

oo [N[ofa[s]e 234
[o)

Mzdové naklady - DPP

10. Pojisténi

11. Dané a poplatky

12. Odpisy DM

13. Ostatni naklady

B Vynosy celkem

1. Prispévek zfizovatele - provozni

2. Prispévek zfizovatele - Glelovy
(s vyaétovanim)

3. zUétovani 403 do vynosU

4. Ostatni vynosy

C Doplirikové udaje

1. Dotace na investice

2. Pouziti investiéniho fondu

3= Pouziti rezervniho fondu

4. Pouziti fondu odmén

! PFispévkoveé organizace, které maji jednotlivé &innosti rozdglené podie org. vyhotovi pro kazdou org. plan nékladd a

vynosl
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Doplrikova éinnost

A Vynosy celkem
Jednotlivé ¢innosti
X
X ...

B Naklady celkem
Jednotlivé &innosti
X
X
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