MESTO BENESOV NAD PLOUCNICI

PRAVIDLA PRO ZAJIéTENi PRISTUPU K
INFORMACIM

1.Uvod

1.1  Preambule

Rada mésta BeneSov nad Ploucnici vydava v souladu se zakonem ¢&. 128/2000 Sb.,
o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisl, jako vnitfni pfedpis tato Pravidla pro zajisténi
pfistupu k informacim (dale jen ,pravidla®)

1.2 Zakladni ustanoveni

Tato pravidla upravuji organizaCni a proceduralni otazky pro realizaci zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
,zakon“) v podminkach mésta BeneSova nad Ploucnici. Jejich cilem je stanoveni postupu
Uradu mésta pfi aplikaci tohoto zakona.

2.Zverejiovani informaci

Mésto BeneSov nad Plouc¢nici (dale jen ,mésto®) jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1
zakona je povinen zverejiiovat dle § 5 zakona tyto informace:
a) divod a zplsob zalozeni mésta v€etné podminek a principl, za kterych provozuje
svoji ¢innost ( pfiloha 1.)
b) organizaéni strukturu ufadu a kontaktni udaje (pfiloha 2.)
c) moznosti podavani opravnych prostfedkl proti rozhodovani ufadu (pfiloha 3)
d) postup Ufadu pfi vyfizovani zadosti, navrht i jinych dozadani ob&an(

f) sazebnik uhrad za poskytovani informaci



g) vyrocni zpravu o poskytovani informaci za pfedchozi kalendarni rok
h) vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4 zakona

i) usneseni nadfizeného organu o vysi uhrad

j) adresu elektronické podatelny.

DalSimi informacemi, které mésto zverfejfiuje, jsou usneseni zastupitelstva mésta a rady
mésta, platné obecné zavazné vyhlasky, nafizeni mésta a pravidla, rozpocet mésta na
prislusny kalendarni rok, zavéreCny uCet mésta za rok predchazejici, zaméry nakladat
s nemovitym majetkem ve vlastnictvi mésta. Ostatni informace jsou zvefejiovany dle
rozhodnuti zastupitelstva nebo rady mésta.

2.1.Zpusob a rozsah zverejnéni informaci (formy)

Mésto zvefejiiuje informace témito zpusoby:

a) na ufedni desce — obecné& zavazné vyhlasky a nafizeni mésta, rozpoCet mésta,
zavéreCny ulet mésta, zaméry prodat, sménit nebo darovat, pronajmout nebo
poskytnout jako vypujcku nemovity majetek mésta.

b) ve vyvésnych plochach rozmisténych po mésté — informace o mistu a dobé konani
zasedani zastupitelstva mésta BeneSov nad Ploucnici

c) v BeneSovskych novinach — informace zjednani zastupitelstva, obecné zavazné
vyhlasky a nafizeni — v pfipadé novelizace téchto predpisl, dalsi zpravy

d) na uradé mésta BeneSov nad Ploucnici v ufedni dny

e) zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup (www.benesovnpl.cz), obecné zavazné
vyhladky a nafizeni, jednaci fad ZaM a RaM, usneseni ZaM a RaM, zaméry prodat,
sménit nebo darovat nemovity majetek mésta, pronajmout jej nebo poskytnout jako
vypuijcku, prezentace meésta, ufedni deska.

2.2.Stanoveni doprovodnych informaci

Doprovodné informace dle § 6 odst. 6 zakona nejsou zvefejfiovany automaticky, ale
sdélovany pfi poskytnuti informaci na zakladé Zzadosti.

3.0chrana informaci

Zverejfiovani a poskytovani nékterych informaci mize byt vylou€eno pfipadné omezeno.
Déje se tak jen za dodrzeni podminek stanovenych zakonem.

3.1.0chrana utajovanych informaci

Jako informace spadajici do rezimu utajovanych informaci dle § 7 zakona jsou
povazovany informace takto oznaCené v souladu s pravnimi pfedpisy. Za stanoveni a
oznaceni prislusného stupné utajeni v podminkach ufadu mésta zodpovida starosta.

3.2.0chrana osobnich udaju

Informace tykajici se osobnosti, projevll osobni povahy, soukromi fyzické osoby
a osobni udaje budou poskytnuty jen v souladu s pravnimi pfedpisy, upravujicimi jejich
ochranu, zejména zakon ¢. 101/200 Sb., o ochrané osobnich udaji v platném znéni.

V pfipadé osob, kterym mésto poskytlo verejné prostfedky, mimo oblasti uvedenych
v § 8b odst. 2 zdkona, budou poskytnuty zakladni osobni udaje, a to v rozsahu jméno,
pfijmeni, rok narozeni, obec, kde ma pfijemce trvaly pobyt, vySe, uCel a podminky
poskytnutych vefejnych prostfedku.



3.3.0chrana obchodniho tajemstvi

Udaje, které jsou obchodnim tajemstvim, se neposkytuji. PFi poskytovani informace,
ktera se tyka pouzivani vefejnych prostfedkul, se nepovazuje poskytnuti informace o rozsahu
a prijemci téchto prostfedku za poruseni obchodniho tajemstvi.

3.4.0chrana udaju o majetkovych pomérech

Informace o majetkovych pomérech obc¢an(, ziskané na zakladé zakonl o danich,
poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi nebo socialnim zabezpeceni se neposkytuiji.
Rovnéz se nezvefejfiuji udaje uvedené Zadatelem o pfidéleni bytu do najmu v podkladech
pro hodnoceni naléhavosti bytové potfeby.

3.5.DalSi omezeni prava na informace

Mésto mlze omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vyluéné Kk vnitfnim
pokynlim a personalnim predpisim mésta, nebo jde o novou informaci, ktera vznikla pfi
pfipravé rozhodnuti mésta, pokud zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se
pfiprava ukonci rozhodnutim.

Mésto informaci neposkytne, pokud jde o informaci bez pouziti vefejnych prostfedkd,
ktera byla pfedana osobou, jiz takovouto povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi, nebo by tim byla poruSena ochrana prav tfetich osob
k pfedmétu prava autorského, a v dalSich pfipadech uvedenych v § 11 zakona.

4.Povinnosti a postup pfi vyiizovani zadosti o poskytnuti informace
Na pisemnou zadost mésto poskytne pisemnou informaci, na ustni zadost poskytne

podani pisemné zadosti. Ustni Zadost se ve vyroéni zpravé do poétu Zadosti o informaci
nezahrnuje.

Pisemnou zadosti o informaci je i Zadost podana prostfednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci, na kterou je mozné elektronicky odpovédét. Pokud vSak bude
nutné dorudit rozhodnuti a Zadatel neudal jméno a poStovni adresu, mésto nejprve pozada
prostfednictvim elektronické posty o tyto udaje s odkazem na pozadavky § 20 odst. 4
zakona.

Pokud je Zadatel uvede, odeSle mésto pisemné rozhodnuti do vlastnich rukou
Zadatele. Neodpovi-li, odeSle mu mésto text rozhodnuti elektronickou postou (toto rozhodnuti
nema charakter oficialniho rozhodnuti, proti kterému se Ize odvolat).

Pisemna zadost je podana dnem, kdy ji ufad mésta obdrzel. Ze zadosti musi byt
zfejmé, komu je urCena a Ze se zZadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu zakona.

Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo adresu bydlisté a adresu pro doruCovani, pokud se li§i od mista
trvalého pobytu nebo bydlisté.

Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro
doruCovani, pokud se liS§i od adresy sidla. Adresou pro doruCovani se rozumi téz
elektronicka adresa.

Formular zadosti je uveden v pfiloze €. 5 téchto pravidel.

Pokud je zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické
podatelny, tj. urad@benesovnpl.cz.




Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, je
mozné misto poskytnuti informace sdélit Zadateli udaje umoznujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, je
Zadateli informace poskytnuta.

Ustné a telefonicky podané Zadosti vyfizuje starosta nebo mistostarosta nebo
povéfeny zastupce, kterého vyfizenim zadosti starosta pisemné povéri.

Pisemné podané zadosti jsou evidovany a vyfizovany dle svého charakteru na ufadu
mésta. Zadosti podané napf. jinym organizacim, jejichZ zakladatelem je mésta Bene$ov nad
Ploucnici, jsou pfedany k vyfizeni pfislusnym zaméstnancim k zaevidovani a vyfizeni.

Vyfizeni pisemnych Zadosti je mozné témito zpusoby:

a) poskytnutim informace — pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do pfislusnych
materiall (o tomto postupu ucini zaméstnanec zaznam) véetné moznosti pofidit kopii
nebo na pamétovych médiich, a to ve Ihaté nejpozdé&ji do 15 dnu od pfijeti podani
nebo od doplnéni, pfip. upfesnéni Zadosti

b) odloZenim Zadosti — pokud podani neobsahuje dostatek udaju o zadateli a Zadatel
pfes vyzvu o doplnéni této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doru€eni nevyhovi nebo
v pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k pusobnosti mésta — tuto
oduvodnénou skuteénost sdéli zadateli do 7 dnd ode dne doruéeni Zadosti Zadateli,

¢) odmitnutim Zadosti — v pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd a neni zfejmé, jaka
informace je poZadovana, nebo je formulovana pfiliS obecné a Zadatel pfes vyzvu
o upfesnéni zadosti ve lhaté sedmi dnu od podani zadosti svou zadost neupresni do
30 dnu a v pfipadé, ze zadosti neni vyhovéno.

Lhatu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych didvodd uvedenych
v § 14 odst. 5 zakona, nejvyse vSak o deset dni. Zadatel musi byt o prodlouzeni Ihty
o prodlouzeni lhaty i o jeho divodech vzdy prokazatelné informovan, a to vCas pfed
uplynutim lhaty pro poskytnuti informace.

Pokud zadatel proti rozhodnuti o0 odmitnuti Zadosti podal ve Ihaté 15 dnl od doruceni
rozhodnuti odvolani, je odvolani spolu se spisovym materialem pfedloZzeno nadfizenému
organu, tj. Krajskému ufadu Usteckého kraje, ve Ihité 15 dnli ode dne doruéeni odvolani.

Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dni ode dne pfedloZzeni odvolani
méstem.

Rozhodnuti o odvolani je pfezkoumatelné soudem na zakladé Zaloby podle zvlastniho
pravniho predpisu.

Poskytovani informaci o zivotnim prostfedi se fidi zvlastnim zakonem (zakon
€. 123/1998 Sb., ve znéni pozdéjSich predpis).

Na postup pfi vyfizovani zadosti o informaci mize prostfednictvim mésta podat ve Ihité
30 dnl ode dne doruceni sdéleni nebo uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace zadatel:

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti odkazem na zvefejnénou informaci,

b) kterému po uplynuti 30-ti denni zakladni nebo prodlouzené Ihity ode dne pfijeti
zadosti nebo jejiho doplnéni nebyla poskytnuta informace nebo nebyl informovan
o odmitnuti zadosti,

c) ktery nebyl informovan o odmitnuti ¢asti zadosti,

d) ktery nesouhlasi s vysi uhrady v souvislosti s poskytovanim informaci nebo odmény
za opravnéni uzit informaci podle § 14a zakona.



Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned
vyridit, je se Zadatelem sepsan pisemny zaznam.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ, kterému je stiznost pfedlozena spolu se
spisovym materialem do 7 dnt ode dne, kdy stiznost dosla, pokud v této Ih(té neni stiznosti
zcela vyhovéno nebo neni vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Nadrizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dnu ode dne, kdy mu byla pfedlozena.

6.Sazebnik thrad

Zverejhovani informaci provadi mésto na své naklady. Poskytovani informaci na zakladé
zadosti je provadéno za uhradu ve vySi, ktera nepfesahuje naklady spojené s pofizenim
kopii, opatfenim technickych nosi¢u dat a s odeslanim informaci zadateli.

Pokud nelze uhradu nakladd stanovit na zakladé jednotkovych sazeb, je stanovena vySe
Uhrady ve vys$i 200,00 K& za kazdou zapocatou hodinu vyhledavani.

VysSe uhrady je stanovena dle sazebniku:
- materialové naklady: 3,00 K¢ za kazdou stranku formatu A4 porizované fotokopie
15,00 K¢ za kazdou disketu
15,00 K¢ za kazdé CD
- doruéovaci naklady: hodnota balného a postovného dle platného ceniku Ceské
posty st.p.
- naklady za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci: 200,00 K¢ za kazdou zapo€atou
hodinu vyhledavani.

SkuteCnost, Ze za poskytnuti informace je pozadovana uhrada, jakoz i jeji vySe, se
pisemné oznami Zzadateli pfed poskytnutim informace, v€etné toho, na zakladé jakych
skutecnosti a jakym zpUsobem byla vySe uhrady vycislena.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady. Pokud Zadatel do
60 dnl ode dne oznameni vySe pozadované uhrady uhradu nezaplati, Zadost se odlozi.

Uhrada je pFijmem mésta.

7.Zpracovani vyroéni zpravy

Vyro¢ni zpravu o Cinnosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendarni rok
vrozsahu dle § 18 zpracuje na zakladé evidence vcetné vycisleni pfijmi z této Cinnosti
tajemnik ufadu a predlozi ji ZaM ke schvaleni tak, aby byla zvefejnéna vzdy do 1.bfezna
prislusného kalendainiho roku.

8.Pristup k predpisum

Pfistup k pfedpisim obsaZzenym ve Sbirce zakonlU a k obecné& zavaznym vyhlaskam
a nafizenim mésta BeneSov nad Ploucnici je kazdému umoznén v Ufednich hodinach na
ufadé, kde do nich muze kazdy nahlédnout.

9.Zavérec¢na ustanoveni

Pfi feSeni otazek neupravenych témito pravidly se postupuje dle zdkona a obecné
platnych pravnich pfedpisu.

Rada mésta BeneSov nad Plouc¢nici schvalila tato pravidla dne 16.3.2011 usnesenim
¢. 109/11.



Mgr. Dagmar TesarcCikova ,v.r. Karel Vrbicky, v.r.
Starostka mésta mistostarosta mésta

Priloha ¢.1:
Informace o méstu BeneSov nad Plouénici ) .
Duivod a zpuisob zalozeni povinného subjektu: Pravni zaklad vyplyva z Ustavy CR ¢l. 100

a zakona €. 128/2000 Sb., o obcich v platném znéni. Mésto BeneSov nad Ploucnici ( dale
jen mésto) vzniklo jako Uzemné samospravny celek v souladu se zakonem o obcich ke dni
23.11.1990, dle tohoto zakona vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese
odpovédnost z téchto vztahu vyplyvajici, tedy je pravnickou osobou ve smyslu Ob&anského
zakoniku a to pravnickou osobou s plnou pravni subjektivitou.

Priloha €. 2 :
Organizacni struktura a kontaktni udaje, adresa elektronické podatelny.

Mésto BeneSov nad Ploucénici — viz Organizaéni fad méstského uradu BeneSov nad
Plouénici

Kontaktni tdaje:

sidlo: nameésti Miru 1, 407 22 BeneSov nad Ploucénici
tel.: 412 589 811

E-mail: urad@benesovnpl.cz

WWW: www.benesovnpl.cz

IC 00261181

starostka: Mgr. Dagmar Tesarcikova

mistostarosta: Karel Vrbicky

Utfedni hodiny :  pondé&li 8.00 — 17.00
stteda  8.00- 17.00

Adresa elektronické podatelny: urad@benesovnpl.cz

Priloha €. 3 :
Podavani opravnych prostredkt proti rozhodnuti Gfadu (mésta)
1) Opravné prostfedky proti rozhodnuti ufadu (mésta)

Proti opatfenim zastupitelstva mésta v samostatné pusobnosti, ktera odporuji zakonu,
Ize kdykoli podat ustné &i pisemné navrh na pozastaveni vykonu tohoto opatfeni
Ministerstvu vnitra CR. Proti opatfenim zastupitelstva mésta v prenesené plsobnosti,
ktera odporuji zakonu, Ize kdykoli podat ustné i pisemné navrh na pozastaveni vykonu
tohoto opatfeni Krajskému ufadu v Usti nad Labem.

2) Soudni pfezkoumani



Doslo-li_rozhodnutim zastupitelstva mésta ke zkraceni prav fyzické i pravnické

osoby, Ize podat Zalobu k prisluSnému okresnimu soudu, pripadné v souladu s ¢l. 87

odst. 1 pism. d/ Ustavy CR tstavni stiznost k Ustavnimu soudu.

Priloha €. 4 :

vvvvvv

vvvvvv

zak.¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni)

zak.¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev_obci a 0 zméné nékterych zakonu

zak.C. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o0 zméné nékterych zakonu

zak.¢€. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé

zak.¢. 420/2004 Sb., o pfezkoumavani hospodareni uzemnich samospravnych celkt
a dobrovolnych svazku obci

zak.¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech

zak.¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl

zak.€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

zak.¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané

zak.€. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a o zméné nékterych zakonu (krizovy zakon)
zak.¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim

zak. €. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim

zak.C. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

zak.C. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach

zak.€. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakonu

zak.¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

zak.€. 159/2006 Sb., o stietu zajmu

zak.C. 116/1990 Sb., o ngjmu a podnajmu nebytovych prostor

zak.€. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad)

zak.¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu

zak.¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim stfednim, vy§§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

zak.C. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o zméné nékterych
zakonu (zakon o evidenci obyvatel)

zak.¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakonu (zakon o ovérovani)

zak.¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zakonu

zak.C. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny

zak.¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové pédi

zak.C. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach

zak.¢. 280/2009 Sb., darovy fad

zak.¢. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti

zak.€. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

vSechny platné obecné zavazné vyhlasky a nafizeni mésta BeneSov nad Ploucnici

Priloha €. 5:



Formular zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace
(dle zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim)

Y 1)
(jméno a pfijmeni, u pravnické osoby nazev )

Datum narozeni /1CO: ......coovvveeeeeeeneennnns

Adresa mista trvalého pobytu nebo adresa pro dorué¢ovani (adresa sidla nebo adresa
pro doruéovani):

Zada Mésto Benesov nad Plouénici — Mé&stsky Gfad Bene$ov nad Plouénici

o poskytnuti informace (charakteristika a uéel pouziti):

zpusob poskytnuti informace: (vyznacte zvoleny zpuisob)

Q) Zaslat NA AdrESU: ...

[ (oY [ - T,

Pozn.: Vpfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd a neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je zadost formulovana prilis§ obecné, bude Zadatel ve stanovené Ihité
vyzvan, aby ji upfesnil. V pfipadé, Ze ji neupfesni do 30 dnud, bude rozhodnuto o jejim
odmitnuti.





