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1. Zakladni ustanoveni

1.1

1.2

1.3

1.4

Tato organiza¢ni smérnice je zavazna pro zaméstnance mésta BeneSov nad Ploucnici
(dale jen ,mésta“), pro zaméstnance zarazené do Méstského Ufadu BeneSov nad
Plouénici, zaméstnance vykonavajici prace na zakladé uzavienych dohod o provedeni
prace a dohod o pracovni ¢innosti (dale jen ,zaméstnanci) a pro &leny Zastupitelstva
mésta Benesov nad Plouénici. Podle § 81 zakona o obcich nalezi ¢lenovi zastupitelstva
mésta v souvislosti s vykonem jeho funkce cestovni nahrady ve vySi a za podminek
stanovenych pravnimi pfedpisy platnymi pro zaméstnance mésta v pracovnim poméru.

Poskytovani cestovnich nahrad se fidi zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace (dale jen
,zakonik prace”), a touto organizaéni smérnici.

Tato organizaéni smérnice upravuje cestovni nahrady a jejich poskytovani na podminky
hospodareni a ekonomické moznosti.

Tato organizaéni smérnice vychazi a navazuje na ustanoveni &l. 3. organizacni smérnice
& OS 01-21 Pracovni fad a je v plném souladu s organizaéni smérnici &. OS 05/21
Pouzivani sluzebnich vozidel a organizace autoprovozu.

2. Pracovni cesta

2.1

2.2

2.3

2.4

Pracovni cestou se dle § 42 zakoniku prace rozumi Casové omezené vyslani
zaméstnance zaméstnavatelem k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace. Pro
Gdely cestovnich nahrad se posuzuje doba od nastupu zaméstnance na pracovni cestu
k vykonu prace do jiného mista, nez je jeho pravidelné pracovisté, véetné vykonu prace
v tomto misté, do navratu z této cesty zpét.

Pracovni cestou é&lena zastupitelstva mésta se rozumi ¢asové omezené vyslani Clena
zastupitelstva mésta k vykonu zastupitelskych povinnosti (dale jen ,vykonu prace®)
méstem Benesov nad Plougénici.

Zahraniéni &ast pracovni cesty zacina i konc&i v pfipadech jiné nez leteckeé piepravy
okamzikem prekrogeni statni hranice Ceské republiky. Pfi pouZiti letecké dopravy je
dobou pfechodu statni hranice doba odletu (pfiletu) letadla z leti§t& do (ze) zahranici.
Doba letu mezi letisti v tuzemsku je soucasti tuzemské &asti pfislusné cesty.

Na pracovni cestu mlize vyslat zaméstnance nebo ¢&lena zastupitelstva mésta v souladu

s § 42 zakoniku prace a obecné platnymi zasadami pro poskytovani cestovnich nahrad

&leniim Zastupitelstva mésta Benesov nad Ploucnici, dale uvedena opravnéna osoba

(vyznadena tu¢né) v pripadé

tuzemské pracovni cesty:

- strazniky méstské policie starosta,

- tajemnika méstského Gradu mésta starosta, pfipadné mistostarosta,

- zaméstnance =zarfazeného do méstského Grfadu pfislusny vedouci odboru
meéstského uradu,

- zaméstnance mésta zafazené do organizacnich sloZzek mésta vedouci organizaéni
slozky

- vedouciho odboru méstského Gfadu, vedouci zaméstnance organizacnich slozek
mésta, popfipadé zaméstnance zai'azené dle organizaéniho radu do méstského uradu
a organizacnich sloZzek mésta tajemnik méstského Gradu,
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2.5

26

2.7

- neuvolnéného ¢&lena zastupitelstva mésta starosta nebo mistostarosta,

- uvolnéného a neuvolnéného mistostarostu starosta nebo tajemnik méstského
UFadu;

zahrani¢ni pracovni cesty:

- zaméstnance zafazeného do méstské policie, mistostarostu, tajemnika méstského
uradu starosta,

- zaméstnance zafazeného do meéstského Ufadu a organizac¢nich sloZzek mésta
tajemnik méstského tiradu,

- ¢lena zastupitelstva mésta, s vyjimkou starosty, rada mésta, opravnénou osobou je
starosta,

- starostu pfi pracovnich cestach presahujicich dobu pobytu v zahrani¢i jeden den rada
mésta, opravnénou osobou je mistostarosta nebo tajemnik méstského uradu.

Osoba, opravnéna dle odst. 2.4 k vyslani zaméstnance nebo ¢lena zastupitelstva mésta
na pracovni cestu, uréi misto nastupu na pracovni cestu, misto vykonu prace na pracovni
cesté, dobu trvani pracovni cesty, zplsob dopravy, ukon&eni pracovni cesty, pfip. dalsi
podminky pracovni cesty.

Zaméstnanec nebo ¢len zastupitelstva mésta je povinen pred nastoupenim jak tuzemske,
tak zahrani¢ni pracovni cesty vyplnit pfislusny tiskopis (pfiloha €. 1 Cestovni pfikaz pro
tuzemskou pracovni cestu nebo ¢. 2 Cestovni pfikaz pro zahranicni pracovni cestu) a
predloZit jej k podpisu osobé opravnéné dle odst. 2.4.

Starosta je opravnén rozhodovat o vykonani své tuzemské pracovni cesty a o vykonani
zahraniéni pracovni cesty nepfesahujici jeden den bez omezeni.

3. Stravné pii tuzemské pracovni cesté

3.1

3.2

3.3

3.4

Za kazdy kalendarni den pracovni cesty pfislusi zaméstnanci nebo &lenu zastupitelstva
mésta stravné podle doby trvani pracovni cesty.

Stravné pii tuzemské pracovni cesté pfislusi za kazdy kalendarni den pracovni cesty
podle jeji délky (varianty 5 az 12 hod., vice nez 12 az 18 hod., vice nez 18 hod.) v jeho
nejmensi mozné vysi stanovené v § 163, odst. (1) zakoniku prace.

Pfi pracovni cesté, ktera spada do 2 kalendarnich dni, se upusti od oddéleného
posuzovani doby trvani pracovni cesty v kalendarnim dnu, je-li to pro zaméstnance nebo
¢lena zastupitelstva mésta vyhodné;jsi.

Bylo-li zaméstnanci nebo ¢lenu zastupitelstva béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo,
které ma charakter snidané, obéda nebo veéefe, na které zaméstnanec nebo &len
zastupitelstva finan¢né neprispiva (dale jen ,bezplatné jidlo"), pfislusi mu stravné snizené
za kazdé bezplatné jidlo o hodnotu:

- 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 aZ 12 hodin,

- 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle v3ak 18 hodin,

- 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle neZ 18 hodin.

Stravné zaméstnanci nebo ¢lenu zastupitelstva nepfisiusi, pokud mu b&hem pracovni
cesty, ktera trva 5 az 12 hodin byla poskytnuta 2 bezplatna jidla, nebo trva 12 az 18 hodin
a byla mu poskytnuta 3 bezplatna jidla.
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3.5

Je-li zaméstnanec vyslan na pracovni cestu do mista svého bydlisté, které je odliSné od
jeho mista vykonu prace nebo pravidelného pracovisté, pfisiudi mu stravné pouze za
cestu do mista jeho bydlisté a zpét a za dobu vykonu prace v tomto misté.

4. Stravné pfi zahrani¢ni pracovni cesté

41

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Vy$e zakladnich sazeb stravného v cizi méné pro jednotlivé staty je stanovena
provadécim pravnim predpisem vydanym podle pfislu§ného ustanoveni zakoniku prace,
tj. vyhlaskou MF CR pro pfislusny rok.

Vy$e zahraniéniho stravného se uréi ze zakladni sazby zahrani¢niho stravného stanovené
pro stat, ve kterém zaméstnanec nebo &len zastupitelstva stravi v kalendainim dni nejvice
Casu.

Zaméstnanci nebo élenu zastupitelstva piislugi pfi zahrani¢ni pracovni cesté zahraniéni
stravné ve vysi zakladni sazby, jestlize doba stravena mimo Gzemi Ceské republiky trva v
kalendarnim dni déle nez 18 hodin (viz tabulka v odst. 4.4).

Trva-li doba stravena mimo Gzemi Ceské republiky déle neZ 12 hodin a nejvySe vsak
18 hodin, poskytne zaméstnavatel zahraniéni stravné ve vysi 2/3 zakladni sazby. Trva-li
doba stravena mimo tzemi Ceskeé republiky 12 hodin a méné, nejméné vsak 1 hodinu, a
zaméstnanci nebo ¢&lenu zastupitelstva nevznikne narok na stravné za tuzemskou &ast
zahraniéni pracovni cesty, pfislugi zaméstnanci zahrani¢ni stravné ve vysi 1/3 zakladni
sazby. V pfipadé, Ze zaméstnanci nebo &lenu zastupitelstva vznikne narok na stravné za
tuzemskou &ast zahraniéni pracovni cesty, pfislusi zaméstnanci zahraniéni stravné pfi
dobé stravené v zahrani¢ni v jednom kalendainim dni déle nez 5 hodin ve vysi 1/3
zakladni sazby zahrani¢niho stravného.

Tabulka zahranic¢ni stravné:

Kalendaini den
Tuzemské stravné Podet hodin v zahraniéni | Zahraniéni stravné
Za cestu na uzemi CR | aZ 5 hodin neprisiusi,  doba  trvani
vzniklo pravo na stravné pfislusné cesty v zahranici
(tuzemska cast zahraniéni se pripocte k tuzemské éasti
pracovni cesty nebo jina této pracovni cesty
tuzemska pracovni cesta | vice neZ 5 hodin 1/3 zakladni sazby
trvala 5 a vice hodin)
Na tuzemské stravné pravo | méné nez 1 hodinu nepfislusi, doba  ftrvani
nevzniklo (tuzemska Cast prislusné cesty v zahranici
zahrani¢ni pracovni cesty se pripocte k tuzemské Casti
nebo jina tuzemska pracovni této pracovni cesty
cesta trvala méné neZz 5| 1 aZ 12 hodin 1/3 zékladni sazby
hodin) 12 aZ 18 hodin 2/3 zékladni sazby

vice neZ 18 hodin pina zakladni sazba

Trva-li doba stravena mimo tzemi Ceské republiky méné nez 1 hodinu, zahraniéni stravné
se neposkytuje, doba trvani cesty v zahranici se pfipoéte k tuzemské &asti pracovni cesty.

Doby stravené mimo tzemi Ceské republiky, které trvaji 1 hodinu a déle pii vice
zahraniénich pracovnich cestach v jednom kalendainim dni, se pro Uéely zahrani¢niho
stravného séitaji.
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4.7

4.8

4.9

Pfi zahrani¢ni pracovni cesté prislu§i zaméstnanci nebo &lenu zastupitelstva za dobu
pracovni cesty na Uzemi Ceské republiky nahrada v Geské méné&, za podminek
stanovenych dle ¢l. 3 Stravné pri tuzemské pracovni cesté. Doby, za které nevznikne
zaméstnanci nebo ¢lenu zastupitelstva pravo na zahraniéni stravné, se pfipoditavaji
k dobé rozhodné pro poskytnuti stravného podie €l. 3.

Bylo-li zaméstnanci nebo ¢&lenu zastupitelstva bé&hem zahraniéni pracovni cesty

poskytnuto bezplatné jidlo, pfislusi mu zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby snizené

za kazdé bezplatné jidlo o hodnotu:

- 70% zahrani¢niho stravného, jde-li o zahraniéni stravné v tfetinové vysi zakladni
sazby,

- 35% zahranitniho stravného, jde-li o zahranic¢ni stravné ve dvoutretinové vysi zakladni
sazby,

- 25% zahraniéniho stravného, jde-li o zahraniéni stravné ve vysi zakladni sazby.

Zahrani¢ni stravné zaméstnanci nebo ¢lenu zastupitelstva nepfislusi, pokud mu b&hem

zahraniéni pracovni cesty, ktera trva 5 az 12 hodin byla poskytnuta 2 bezplatna jidla nebo

trva 12 az 18 hodin a byla mu poskytnuta 3 bezplatna jidla.

Zaméstnanci nebo ¢lenu zastupitelstva mésta pfi zahraniéni pracovni cesté kapesné v cizi
méné ve vysi 40 % stravného stanoveného z pfislusné zakladni sazby, tj. podle doby
stravené v kalendainim dni v zahranici. V pfipadé snizeného stravného za bezplatné
poskytnuté jidlo se vypocitava kapesné ve vysi 40% ze shizeného stravného, tzn.,
kapesné se uréi ve vysi 40 % ze zahrani¢niho stravného, které bude zaméstnanci za dany
kalendarni den skuteéné prisluset.

5. Nahrada vydajii za ubytovani a nutnych vedlejSich vydaji

5.1

5.2

5.3

Zaméstnanci nebo &lenu zastupitelstva mésta bude poskytnuta nahrada vydajl za
ubytovani a nutnych vedlejsich vydaji vzniklych v pfimé souvislosti s pracovni cestou, a
to ve vysi, kterou zaméstnanec nebo ¢len zastupitelstva prokaze. Nemuze-li zaméstnanec
nebo Elen zastupitelstva mésta vysi vydaju prokazat, mize mu byt poskytnuta nahrada
odpovidajici cené véci a sluzeb obvyklé v dobé a misté konani pracovni cesty.

Za nutné vedlej§i vydaje |ze povazovat zejména parkovné, vstupné, jizdné mistni
hromadnou dopravou, poplatek za Uschovu zavazadel, za pouziti WC, zdravotni a jiné
pojisténi pfi zahraniéni pracovni cesté apod.

Za nutné vedlej$i vydaje nelze povazovat napf. pokuty za dopravni prestupky, vynaloZzené
naklady za opravy soukromého silniéniho motorového vozidla, spoluudast pfi pojistném
pinéni apod.

6. Pouziti soukromého silni¢niho motorového vozidia

6.1

Ve vyjimecnych pripadech (na Zadost zaméstnavatele, nebo pokud nelze pieloZit termin
odjezdu na sluzebni cestu a neni k dispozici plvodné uréené sluzebni vozidlo,
zaméstnanec musi nastoupit neplanované na sluzebni cestu pfimo ze svého domova
apod.) miiZze zaméstnanec nebo ¢len zastupitelstva pouzit soukromé silniéni motorové
vozidlo (dale jen ,soukromé vozidlo“) k uskutec¢néni pracovni cesty s piihlédnutim kK jeji
hospodarnosti a uéelnosti.
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

O pouziti soukromého vozidla rozhoduje v piipadé:

- straznikQ méstské policie, mistostarosty, tajemnika méstského tradu starosta

- zaméstnance zarazeného do méstského Grfadu a organizacnich sloZzek mésta tajemnik
meéstského ufadu,

- Clena zastupitelstva mésta starosta.

Podminkou pouziti soukromého vozidla je:

- prokazani platného pojisténi odpovédnosti za S$kodu zplsobenou provozem vozidla,

- opravnénou osobou schvaleny Cestovni pfikaz (pfiloha €.1 nebo &. 2 této organizacni
smérnice).

Pouzije-li zaméstnanec nebo ¢len zastupitelstva mésta se souhlasem zaméstnavatele
misto uréeného hromadného dopravniho prostfedku dalkové piepravy jiny dopravni
prostiedek, véetné soukromého vozidla, s vyjimkou vozidla poskytnutého
zaméstnavatelem, pfislusi mu nahrada jizdnich vydaju ve vysi odpovidajici cené jizdného
za uréeny hromadny dopravni prostfedek.

V pfipadé pouziti soukromého vozidla pfislusi zaméstnanci nebo &lenu zastupitelstva
mésta za kazdy 1 kilometr jizdy sazba zakladni nahrady dle § 157 odst. 4 zakoniku prace
a nahrada vydaju za spotfebované pohonné hmoty.

Nahrada vydajl za pohonné hmoty pfislusi zaméstnanci nebo ¢lenu zastupitelstva mésta
v souladu s § 158, § 167 a § 189 zakoniku prace.

Pro vyuétovani cestovnich nahrad pfi pouziti soukromého vozidia pfedlozi zaméstnanec

nebo ¢len zastupitelstva mésta pokladni zaméstnavatele:

- fotokopii technického prikazu s udaji o spotfebé& PHM,

- doklad o nakupu PHM,

- Fadné vyplnény, zaméstnancem nebo ¢lenem zastupitelstva mésta podepsany
a opravné&nou osobou schvaleny ,Cestovni pfikaz‘ (Pfiloha ¢.1 €. 2 této smérnice),
véetné vypodtu nahrady za pouziti soukromého vozidia pfi uskuteénéni pracovni cesty.

7. Zalohy na pracovni cesty

7.1

7.2

7.3

7.4

Zaméstnavatel ma povinnost poskytnout zaméstnanci nebo ¢lenu zastupitelstva mésta pfi
tuzemské pracovni cesté zUctovatelnou zalohu az do predpokladané vySe cestovnich
nahrad, pokud se se zaméstnancem nebo ¢lenem zastupitelstva mésta nedohodne, Ze
zaloha nebude poskytnuta.

Zalohu na piedpokladané cestovni nahrady pfi pracovni cesté schvaluje osoba opravnéna
dle &l. 2.4 této organizaéni smérnice, zuctovatelnou zalohu na predpokladané cestovni
nahrady vyplati pokladni na zakladé pisemného souhlasu podpisem pfisluéné kolonky
Cestovniho pfikazu (pfiloha ¢.1 této smérnice) opravnéné osoby.

Zaméstnavatel méa povinnost poskytnout zaméstnanci nebo ¢lenovi zastupitelstva mésta
pfi zahrani¢ni pracovni cesté zac¢tovatelnou zalohu v pfislusné cizi méné.

Zalohu na piedpokladané cestovni nahrady pfi zahrani¢ni pracovni cesté schvaluje osoba
opravnéna dle ¢l. 2.4 této organizaéni smérnice.
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7.6

7.7

7.8

Zuctovatelna zéloha na piedpokladané cestovni nahrady pfi zahraniéni pracovni cesté je
poskytovana pokladni po predlozeni vyplnéného a potvrzeného tiskopisu Cestovni pfikaz
pro zahraniéni pracovni cestu (pfiloha & 2 této smérnice). Zadost o poskytnuti zalohy
v cizi méné na zahranic¢ni pracovni cestu je nutné podat do pokladny méstského uradu
nejpozdéji 3 pracovni dny pfed uskuteénénim pracovni cesty, tak, aby pokladna
zabezpedila dostateéné mnozstvi pfislusné cizi mény.

Pii vyplitovani tiskopisu Cestovni piikaz pro zahrani¢ni pracovni cestu je tfeba vyznadit
predpokladanou dobu pobytu mimo tUzemi Ceské republiky, tj. 1 den pii pobytu déle nez
12 hodin a pocet hodin pfi pobytu do 12 hodin. Podle té&chto Gidaju bude stanovena vySe
zélohy na zahrani¢ni pracovni cestu.

Pokladni méstského Uufadu bude pravidelné predavat sestavu poskytnutych
zUétovatelnych zaloh na tuzemské a zahraniéni pracovni cesty vedouci odboru FP.

Vyuc¢tovani zalohy na cestovni nahrady se fidi § 183 odst. 3, 4 a 5 zakoniku prace.

8. Cestovni pfikazy a vyGcétovani pracovni cesty

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Pfed zapocetim pracovni cesty musi mit zaméstnanec nebo élen zastupitelstva mésta
vypinén a opravnénou osobou schvalen prislusny tiskopis (pfiloha ¢. 1 nebo €. 2 této
smeérnice).

Zaméstnanec nebo &len zastupitelstva mésta je povinen po ukonéeni pracovni cesty
predlozit zaméstnavateli doklady potfebné k vyuctovani pracovni cesty spolu s prislusSnym
tiskopisem a v souladu s § 183 zakoniku prace. Zaroven je povinen podat opravnénée
osobé zpravu o vysledku pracovni cesty.

V zajmu Fadného a vEasného provedeni vyuétovani pracovni cesty a uspokojeni narokd
zaméstnance nebo ¢lena zastupitelstva mésta pfedava zaméstnanec nebo ¢&len
zastupitelstva mésta fadné vypinéné a opravnénou osobou schvalené vyuctovani

pracovni cesty (pfiloha ¢. 1 nebo ¢ 2 této smérnice) do pokladni nejpozdé&ji do
predposledniho pracovniho dne v mésici, ve kterém byla pracovni cesta ukonéena.

Za opravnénost proplaceni cestovnich nahrad zodpovida opravnéna osoba.

Pokladni provede proplaceni cestovnich nahrad po odsouhlaseni vsech nalezZitosti véetné
vyuétovani zaloh, popfipadé za tychz podminek provede proplaceni bud hotové nebo po
dohodé bezhotovostné prostrednictvim mzdové Gcetni na jeden ucet zaméstnance nebo
vyplatnim terminu platu nebo odmény ¢lena zastupitelstva mésta spoleéné s vyuctovanim
platu nebo odmény.

Za spravnost poskytnutych cestovnich nahrad dle prediozenych podkladl zodpovida
vedouci odboru FP.
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9. Priloha €. 1 Tiskopis Cestovni pFikaz pro tuzemskou pracovni cestu

2UE UL RANE

™ OPTYS {986

HTTR. /WWW OPTTS CZ

Tich OFTYS. s.ro . OPAVA ta) 553 777 381. 553 777 333, kax G353 777 318

Firma - razitko CESTOVNIi PRIKAZ UNGI oo oo
Telefon, linka......... ...
1. PHmeni, JMEN0, tUL....cooiiiiiiiii it Normalni pracovni doba
2. BYOIEI® ....oooocoeeeecees ke essees s et eri s LY FUUUOR . |- SOOI I
Pocatek cesty (misto, datum, hoding) Misto jednani | Ugel cesty Konec cesty (misto, dat.)
T
| I
3. Zam@stnanec s Pracovil CeSIOU SOURIAST . .........cuii it i et

Datum a podpis zaméstnanco

4. Spolucestujici

5. UrGeny dopr. prostiedek (u viast. vaz. druh. @ spoti. dle TP, druh PH) ..
6

7.

. Predpokladana ¢astka vydajl Ké...

. Povelena zaloha Ko .... pokl. doklad ¢&isio ...

Podpis poldadnka
VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
8. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne....... ...
Se zplisobem provedeni SOURIAST ...
Datum a podpis odpovédnéha zaméstnance
9. Vydajovy - pfijmovy pokladni doklad - Uttovac predpis ,
) éislo.... Ma dati Dal Castka | Stredisko Zakéazka
U&tovana nahrada byla pfezkousSena a upravena na | |
) S —_— ——
Vyplacena zaloha T _ _|’_
Doplatek - Preplatek .. Poznamka o zadctovani
SIOVY 1ot e e
" Datom £ podpis soméstrance, Datum & podpis proemes Bawmaposos Soail (aium a podpis)
Kery upraw! vyuétovani {prikaz 10otoZnasti} pokisdmka
= S 7/08 OP 1051
VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
. 5a _ Pocalek | Jzdne | StV Nutne |
Odjezd - prijezd S E é akonec | a mist (p::“ IE;; | vediesi | Celkem | Upraveno
Datum Misto jednani podirhnéte" £5 $q  |pracowmine Pepr  grav) vydaie |
&8 8L | wkou | —— - ' i [ =
vhod. | & & 23 oo | K& K& | Ke | Ke | ke Ke l
1 2 3] a 5 | 6 7 8 g | 10 | 1 | 12 |
Odjezd ] | |
Prijezd I |
| Phjezd | il S
Odjezd o | | | |
.| Priezd .y | | | | {
Odiezd | ! |
| Piieed 1 | S | - |-
Qdjezd - _ | | |
Prijezd o | I | ] ] -
Odjezd | ]
Piijezd I | i It B | —_— { =
Odjezd - | | |
| prilezd I 1} | il : - : —L. —
Odiezd 1 | | | I
Prijezd + T
Stravovani bylo poskytnuto bezplamé: ano - ne .C_e"(em - !
Ubytovarm bylo poskylmuto bezplatne: anc - oe Zaloha -
Volna - Zlevnénd jizdenka: ang - re Doplatek - Preplatek
Pobiram odiuéné: ane - na
O - osobni viak A - autobus AUS - autc siuzebni MOS « motocyl stuzebm Prohladuji. Ze jsem vSechny udaje uved| ipiné a spravné:
R - rychlik L - letadlo ALV - puto viastni P - pésky |

" Debu odjczdu a phjezdu wpidte podie lizdniho fadu

T Uvadéjle ve zkrlce.

# Podet km wadéjle jen pii pouZili jineho ne? vefeingho hromadneho
dopraviho prostisdiue

Datum 2 pedpis dEiov
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10. Piiloha €. 2 - Tiskopis Cestovni prikaz pro zahranicni pracovni cestu

zaméstnavat;ll: ’ VZOR &. 4

CESTOVNI PRIKAGZ
S n

zahranié&ni pracovw i cesta
1. PEijmeni,jméno, titul ... . ... Osobni &islo e,
2. BYALiBtE ... e e e e Utvar ............. .....
Pocatek cesty Miste vykonu prace Doba trvani |Dopravni Konec cesty Cestu nafidil|Zmény:
(datun, hodina, misto} a n&el cesty rrostfedaek | {datum,misto) dne: schvalil, dne:

Daldi podminky:

3. f!daje o vozidle zam&stnance (AUV, AUC, M, T):
druh vozidla (OA, NA, M, T): SPZ: objen motoru:

druh PHM: priamérnd spot¥eba (1/100km) : cena PHM (K&/1):
ujeté km celkem:

4. V¥3e zalohy (V€. DENY) ...cevucinionrenannn platebni karta ¢. .. . ........

vyplacena dne ............ pokl.doklad &. .

datum a podpis pokladnika

5. ZAZNAM O VECNEM PREZKOUSENI
G&tovanad néhrada byla prezkoufena a pfepoftena na ménu poskytnuté zalohy:
doloZeny kurz smény z&lohy v zahranidi: ............. ¢ Eeeaaa s cw eaa-s
kurzy CNB v den vyplaceni ZzAlohv: .............. . NN . e e a e e - e e .
kurzy CNB v den odjezdu (p#i neposkytnuti zalohy) ........ e e e

a upravena na:

ZjiBténa vyse Pfepodet na ménu Cestovni
Ména cestovnich poskytnuté zalchy nahrady Zaloha Doplatek Preplatek
néhrad v mdné& zAlochy
K& = K& K& K&

Celkes v mé&né:

Doplatek i pteplatek v K& se zaokrouhluje na celé K& Vypotadani Vyplacen -~ vracen
nahoru. v méné
Pfapotet na K& nebo jinou K& R&

dohodnutou ménu

datum a podpis zaméstnance, ktery vécnd

pfazkousal

Poznamky:

Vysvétlivky:

Pouzity dopravni prostfedak (PDP):

O - osobpni vlak, R - rychlik, A - autcbus, MHD - méstské hromadnd doprava, L - letadlo, AUS - auto slufebni, AUV - auto
ulastni,

AUC - auto cizi, OA ~ osobni automobil, WA - nékladni automobil, M - motocykl vlastni
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! VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY

Datum odjezd v heod.| PDP Jizdné Jizdné Stravné Kapesné |Nocleindé| Nutné CELKEM |Upraveno
Pfijezd MHD vedl.
vydaje
1 2 3 4 5 & 7 &8 9 10 11 12

LLd

ména | K&

Celkem v m&néach ména
ména T
ména
Celkam
Stravovani bylo poskytnuto bezplatné (ano - oznadit x): Zdloha
v K&
datum | snidané ob&d veadaie Doplatek
Praplatek
Celkem
v méné —]
z&lohy Zéloha
i > Doplatek
Pifeplatak
Poznamky:

ProhleSuji, Ze jsem vSechny tidaje uvedl Upln& a spravné. BRI 1) Ep R IR - e am e . s
datum a podpis
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