Pokyny
pro žadatele o příspěvek Města Benešov nad Ploučnicí 
O příspěvek mohou Město Benešov n. Pl. žádat :

- organizace působící v k.ú. Benešov nad Ploučnicí
- zájmová sdružení a spolky působící v k.ú. Benešov nad Ploučnicí
Žádost o příspěvek musí obsahovat :

· údaje o žadateli, včetně kontaktní osoby

· seznam akcí, data a místa, na které je příspěvek požadován

· cílová skupina obyvatel., která se akcí zúčastní
· předpokládaný počet účastníků jednotlivých akcí
Příjemce příspěvku je povinen nejpozději do 30 dnů od realizované akce předložit vyúčtování příspěvku.
Vyúčtování příspěvku musí obsahovat :

· prezenční listinu účastníků, popř. počet účastníku (při hromadných akcích)
· originály dokladů za nákup spotřebního materiálu

· při nákupu neinvestičního hmotného majetku doklad o zavedení do majetku organizace (sdružení, zájmového spolku)

Příjemce příspěvku předloží spolu s vyúčtováním příspěvku krátkou zprávu, ve které zhodnotí akci, na kterou byl příspěvek poskytnut. 

Pokud je příspěvek poskytnut na nákup neinvestičního majetku, příjemce podá zprávu o tom, kdo za majetek zodpovídá, kde a k jakému účelu je HNM používán. Při nákupu HNM se příjemce příspěvku zaručuje zajistit udržitelnost majetku po dobu 5-ti let. Majetek, který je určen pro širokou veřejnost, bude vždy umístěn pouze na pozemcích města, popř. v zařízeních města (vybavení hřišť, sportovní vybavení apod.).
Příjemce příspěvku zajistí v rámci akce publicitu poskytovatele příspěvku následným způsobem : „Na tuto akci přispělo Město Benešov nad Ploučnicí částkou ………………“

Užití příspěvku na jednotlivé akce podléhá kontrole poskytovatelem.
