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1. Uvod

Pravo obce pozadovat po vybranych zaméstnancich, aby zachovavali miéenlivost v pfipadé,
Ze nakladaji s vybranymi davérnymi informacemi, se opira zejména o tyto pravni predpisy:
- Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni (§ 249 a nasl. — majetkova a
nemajetkova ujma, bezduvodné obohaceni, § 276),
- Zakon &. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, v platném znéni (§ 504, § 2985),
- Zakon &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych skute¢nosti a o bezpeénostni
zpUsobilosti, v platném znéni,
- Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaju, v platném znéni, resp. Nafizeni
evropského parlamentu a rady (EU) ¢. 2016/679, o ochrané osobnich Gdaju (GDPR).

2. Definice informace

Informaci se pro Gcely této smérnice rozumi jakakoli sdéleni, zpravy, fakta, udaje, poznatky
odstraniujici nejistotu, které si zaméstnanci predavaji mezi sebou a dale které predavaji tfetim
osobam. Pficemz tato informace mlze byt zejména v podobé ustni, pisemné, elektronické
apod.

Diavérnou informaci je citliva informace, jejiz poskytnuti mize ohrozit, ztizit nebo poskodit
¢innost mésta.
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3. Vymezeni okruhu divérnych informaci ve mésté BeneSov nad Ploucnici

Za duvérné informace se v podminkach mésta povazuji vSechny informace personalni,
ekonomické, majetkové, obchodni a marketingové, které nejsou ze zakona verejné piistupné,
&i sdélované ve sdélovacich médiich, nafizenich, mésiénich reportech poskytovanych napf.
odborové organizaci, informace zvefejiiované na vefejné pfistupnych mistech v obci (Gfedni
deska, nasténky, oficialni webové stranky apod.).

Mezi dliivérné informace se zahrnuji zejména osobni Udaje zaméstnancl a zastupitell mésta,
jakékoli mzdové Udaje, v&etné udaju o kvalifikaci zaméstnancul, ekonomické a ucetni vykazy,
jednotlivé deniky a dal§i u&etni dokumentace, tidaje matriéni agendy a agendy vykonu socialni
prace, Udaje o dodavatelich a odbératelich, udaje o Gvérech, o finanéni situaci, o stavu
bankovnich Gétd, o zavazcich vuéi finanénimu Uradu, Okresni spravé socialniho zabezpeceni,
zdravotnim poji§tovnam apod. Dale piehledy obchodnich pohledavek a zavazkd mésta a jeho
organizaci, obsah nevefejnych obchodnich a jinych smluv, pfehledy konkrétnich parametr(
majetku mésta a jeho organizaci, stavy zasob véetné jejich konkrétniho &lenéni, jejich
marketingova strategie, Udaje o obchodnich zamérech, dosahovanych marzich, strukture
vyrobk( a sluzeb, vyrobnich postupech, investiéni strategii apod.

Veskeré tyto informace v podobé Ustni, pisemné &i jiné jsou povazovany za dlivérné a nékteré
z nich jsou i sougasti obchodniho tajemstvi (know-how) mésta dle § 504 a 2985 § obCanského
zakoniku.

4. Povinnosti zaméstnanct pfi nakladani s divérnymi informacemi

Zaméstnanci mésta se podpisem v pfiloze ¢.1 této organizaéni smérnice pfipojenem
,Prohlageni o zachovani mi¢enlivosti o duvérnych informacich a skute¢nostech® zavazuji, Ze
pfi nakladani s vyée uvedenymi informacemi budou respektovat a dodrzovat jejich divérny
charakter, jakoZ i obchodni tajemstvi dle § 504 a § 2985 ob&anského zakoniku. Veskeré listiny
(v&etné elektronickych), které obsahuji tyto informace, zajisti tak, aby nebyly zpfistupnény
nepovolanym osobam. Tyto duvérné informace dale nebudou pouzivat vrozporu s jejich
udelem, budou je vyuZivat pouze v zajmu mésta pii pinéni si svych pracovnich povinnosti.
V pfipadé nejasnosti konzultuji veskeré své kroky vztahujici se k nakladani s davérnymi
informacemi se svym nadfizenym. Specifickou vyjimkou pfi praci s davérnymi informacemi
pfedstavuje pro vybrané zaméstnance styk s institucemi a organy verfejné spravy, které jsou
opravnény ziskavat a nakladat s diivérnymi informacemi na zakladé opravnéni plynoucich jim
z obecné zavaznych pravnich predpisti. Témto orgadnim jsou opravnéni zaméstnanci
pfichazejici s nimi do styku sdélovat divérné informace v nezbytné nutném rozsahu.

5. Povinnosti mésta jako zaméstnavatele ve vztahu k zaméstnancim pfi nakladani
s davérnymi informacemi
Zaméstnavatel se zavazuje vytvaret svym zaméstnancim optimalni podminky, a to zejména

technické, organizaéni, logistické, pravni a bezpec¢nostni pro to, aby zaméstnanci mohli dostat
svym zavazkim pfi nakladani s davérnymi informacemi.
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6. Pfiloha &. 1 - Prohlageni o zachovani micenlivosti o divérnych informacich a
skute€nostech

mésto Benesov nad Plouénici

PROHLASENi O ZACHOVANI MLEENLIVOSTI O DUVERNYCH INFORMACICH A
SKUTECNOSTECH

1) Ja, coby zaméstnanec mésta Benesov nad Plougnici prohladuji a svym niZe uvedenym
podpisem stvrzuji, Ze jsem byl sezndmen s vnitini organizac¢ni smérnici €. OS 12/21,
ktera v obecné roviné upravuje mou povinnost zachovavat mi¢enlivost o davérnych
informacich a skuteénostech, se kterymi pfipadné pfichazim do styku pfi vykonu svych
pracovnich povinnosti.

2) Davérné informace nebudu poskytovat Zadnym tfetim stranam ani zaméstnancim
mésta, ktefi tyto informace nepotfebuji pro vykon své pracovni &innosti.

3) O duavérnych informacich se zavazuji zachovavat mi¢enlivost po celou dobu svého
pracovniho poméru k méstu a dale jesté minimainé po dobu jednoho roku po skonceni
svého pracovniho poméru.

4) Jsem si védom, Ze v piipadé obchodniho tajemstvi je mé& povinnost zachovavat
mic¢enlivost Casové neomezena.

5) Jsem si rovnéz védom nasledkl, které by mi mohly vzniknout v pfipadé vyzrazeni
divérnych informaci a skuteénosti nepovolanym osobam. Témito nasledky mize byt
kromé postihl dle pfislu§ného ustanoveni zakoniku prace (zejména poruseni pracovni
kazné, nahrada majetkové a nemajetkové Ujmy, nahrada uslého zisku) i vystaveni se
pfipadnému trestnimu stihani.

V Benesové nad Ploucnici, dne:

jméno, pfijmeni a podpis zaméstnanec
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