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1. Uvod

1.1 Preambule

Rada mésta Bene$ov nad Ploucnici vydava v souladu se zakonem & 128/2000 Sb.,
o obcich, v platném znéni, jako vnitini pfedpis - organiza¢ni smérnici tato pravidla pro zajisténi
pristupu k informacim (dale jen ,pravidla®).

1.2 Zakladni ustanoveni

Tato organizaéni smérnice upravuje organizaéni a proceduralni otdzky pro realizaci zakona
&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (dale jen ,zékon")
v podminkach mésta BeneSova nad Ploucnici (dale jen ,mésta). Jejim cilem je stanoveni
postupu mésta pri aplikaci tohoto zakona.

2. Zverejiiovani informaci

Mésto jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1 zakona je povinno zvefejfiovat dle § 5 zakona tyto
informace:

a) dlvod a zpusob zaloZeni mésta véetné podminek a principl, za kterych provozuje svoji

¢innost (pfiloha €.1 této organizaéni smérnice),

b) organizaéni strukturu ufadu a kontaktni tudaje (pfiloha €.2),

¢) moznosti podani opravnych prostfedkl proti rozhodovani mésta (pfiloha €.3),

d) postup Uradu pfi vyfizovani Zadosti, navrh( i jinych dozadani ob&and,

f) sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

g) vyrocni zpravu o poskytovani informaci za predchozi kalendarni rok,

h) vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4 zakona,

i) usneseni nadiizeného organu o vysi uhrad,

j) adresu elektronické podatelny.
Dal$imi informacemi, které mésto zvefejiuje, jsou usneseni zastupitelstva mésta a rady
mésta, platné obecné zavazné vyhlasky, nafizeni mésta a pravidla, rozpolet mésta na
pfisluény kalendarni rok, zavérecny uUCet mésta za rok predchazejici, zaméry nakladat
s nemovitym majetkem ve vlastnictvi mésta. Ostatni informace jsou zvefejfiovany dle
rozhodnuti zastupitelstva nebo rady mésta.

2.1 Zpusob a rozsah zverejnéni informaci (formy)
Mésto zverejiiuje informace té€mito zplisoby:

a) na ufedni desce — obecné zavazné vyhlasky a nafizeni mésta, rozpocet mésta,
zavéreény G(Cet mésta, zaméry prodat, sménit nebo darovat, pronajmout nebo
poskytnout jako vypljcku nemovity majetek mésta,

b) ve vyvésnych plochach rozmisténych po mésté — informace o mistu a dob& konani
zasedani zastupitelstva mésta,

c) v BeneSovskych novinach — informace zjednani zastupitelstva, obecné zavazné
vyhlagky a nafizeni — v piipadé novelizace téchto predpisu, dalSi zpravy,

d) na méstském uradu v Gfedni dny,

e) zpusobem umozZnujicim dalkovy pfistup (www.benesovnpl.cz), obecné zavazné
vyhladky a nafizeni, jednaci fad ZaM a RaM, usneseni ZaM a RaM, organizacni
smérnice mésta, zaméry prodat, sménit nebo darovat nemovity majetek mésta,
pronajmout jej nebo poskytnout jako vypujcku, prezentace mésta, ufedni deska.
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2.2 Stanoveni doprovodnych informaci
Doprovodné informace dle § 3 odst. 6 zakona nejsou zverejfiovany automaticky, ale sdélovany
pfi poskytnuti informaci na zakladé Zadosti.

3. Ochrana informaci

Zvefejnovani a poskytovani nékterych informaci mize byt vylou¢eno pfipadné omezeno. Déje
se tak jen za dodrzeni podminek stanovenych zdkonem.

3.1 Ochrana utajovanych informaci

Jako informace spadajici do rezimu utajovanych informaci dle § 7 zakona jsou povaZovany
informace takto oznacené v souladu s pravnimi pfedpisy. Za stanoveni a oznaceni pfislusného
stupné utajeni v podminkach Gfadu mésta zodpovida starosta.

3.2 Ochrana osobnich udaju

Informace tykajici se osobnosti, projevli osobni povahy, soukromi fyzické osoby
a osobni Gdaje budou poskytnuty jen v souladu s pravnimi pfedpisy upravujicimi jejich
ochranu, zejména se zavaznymi pravidly zpracovavani osobnich udaji a postupy pro jejich
zabezpedeni v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 (obecné
nafizeni o ochrané osobnich Udaji) a souvisejici organizaéni smérnici mésta €.18/21 -
Zpracovani osobnich udaji a postupy jejich zabezpedeni.

3.3 Ochrana obchodniho tajemstvi

Udaje, které jsou obchodnim tajemstvim mésta nebo uréenou duvérnou informaci se
neposkytuji. Pfi poskytovani informace, kterd se tyka pouzivani vefejnych prostfedkd, se
nepovazuje poskytnuti informace o rozsahu a pfijemci téchto prostfedkli za poruseni
obchodniho tajemstvi. Vymezeni okruhu davérnych informaci a povinnosti zaméstnanct
mésta pii nakladani stémito informacemi jsou stanoveny v organizaéni smérnici mésta
€.12/21 - Povinnost zachovavat micenlivost.

3.4 Ochrana Gidaji o majetkovych pomérech

Informace o majetkovych pomérech obg&an(, ziskané na zakladé zakonUl o danich, poplatcich,
penzijnim nebo zdravotnim pojisténi nebo socidlnim zabezpedeni se neposkytuji. Rovnéz se
nezveriejiiuji Udaje uvedené Zadatelem o pfidéleni bytu do najmu v podkladech pro hodnoceni
naléhavosti bytové potfeby. VSechny tyto vySe uvedené udaje se povazuji za davérné
informace vymezené ve zminéné organizaéni smérnici mésta &.12/21 a podléhaji micenlivosti.

3.5 DalsSi omezeni prava na informace

Mésto mUzZe omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vyluéné k vnitinim pokynim a
personalnim predpisim mésta, nebo jde o novou informaci, kterd vznikla pfi pfipravé
rozhodnuti mésta, pokud zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi
rozhodnutim.

Mésto informaci neposkytne, pokud jde o informaci bez pouziti verejnych prostfedku, ktera
byla predana osobou, jiz takovouto povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi, nebo by tim byla poruSena ochrana prav tfetich osob
k pfedmétu prava autorského, a v dalSich pfipadech uvedenych v § 11 zakona.

strana3z9



mésto Benesov nad Plouénici 0S 25/22
Pravidla pro zajisténi pfistupu k informacim

s wr

4. Povinnosti a postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace

4.1

4.2
4.3

4.4

4.5

4.6

4.7
4.8

4.9

Na pisemnou Zadost mésto poskytne pisemnou informaci, na Ustni zadost poskytne

u jednoduchych zadosti informace Ustni. U slozitéjSich zadosti mizZe mésto pozadovat

podani pisemné zadosti. Ustni zadost se ve vyro&ni zpravé do poétu Zadosti o informaci

nezahrnuje.

Zadost je podana dnem, kdy ji mésto obdrzelo.

Ze Zadosti musi byt ziejmé, komu je uréena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace

ve smyslu zdkona. Fyzickad osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni,

adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlagena k trvalému pobytu, adresu bydlisté

a adresu pro doruéovani, lidi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste.

Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaéni &islo osoby, adresu sidla a adresu pro

dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

Je-li Zadost udinéna elektronicky, musi byt podana prostrednictvim elektronickeé adresy

podatelny mésta, tj. urad@benesovnpl.cz.

Neobsahuje-li 2adost naleZitosti podle odstavce 4.3 véty prvni a adresu pro dorucovani,

piipadné& neni-li elektronicka Zadost podana podie odstavce 4.4, neni Zadosti ve smyslu

zékona.

Mésto posoudi Zadost a:

a) brani-li nedostatek udaji o zadateli podle odstavce 4.3 postupu vyfizeni Zadosti o
informaci podle zakona, zejména podle § 14a nebo § 15, vyzve Zadatele ve Ihaté do 7
dnl ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30
dnu ode dne jejiho doruéeni, zadost odlozi,

b) v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je poZzadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecn&, vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dnli od podani
Z4dosti, aby Zadost upfesnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne dorugeni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

c) v piipadé&, Ze poZadované informace se nevztahuiji k jeho plsobnosti, Zadost odloZi a
tuto odiivodnénou skuteénost sdéli do 7 dnu ode dne doruceni Zadosti Zadateli,

d) nerozhodne-li podle § 15 zakona (odmitnuti Zadosti), poskytne informaci v souladu
se zadosti ve Ihité nejpozdéji do 15 dnli ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne
jejiho doplnéni; je-li zapotiebi licence podle § 14a zakona, pfedlozi v této Ihité
zadateli koneénou licenéni nabidku.

O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

Lhutu pro poskytnuti informace podle odstavce 4.6 pism. d) mize mésto prodlouzit ze

zavaznych divodu, nejvy$e vak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Ufadovnach, které jsou oddélené od
Uradovny vyfizujici Zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
poZadovanych v jedné Zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery méa zavazny zdjem na rozhodnuti o
Zadosti.

Zadatel musi byt o prodiouzeni Ih(ty i o jeho diivodech vZdy prokazatelné informovan, a

to véas pred uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

FormulaF Zadosti pro pfipadné vyuziti Zadatelem je uveden v pfiloze €. 5 této organiza¢ni

smérnice.

4.10 Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, je

mozné misto poskytnuti informace sdélit nejpozdéji do 7 dnli Zadateli Udaje umoznujici
vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti
zveiejnéné informace, je Zadateli informace poskytnuta.
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ra r

411 Ustné a telefonicky podané Zadosti vyfizuje starosta nebo mistostarosta nebo povéieny
zastupce, kterého vyfizenim zadosti starosta povéfi.

412 Pisemné podané Zadosti jsou evidovany a vyfizovany dle svého charakteru na
méstském Gradu mésta. Zadosti podané napf. jingym organizacim, jejichz zakladatelem je
mésto, jsou predany k vyfizeni vedoucim zaméstnancim téchto organizaci k zaevidovani
a vyfizeni.

4.13 Pokud Zadatel proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podle § 15 zakona podal ve Ihité
15 dnl od doruéeni rozhodnuti odvolani, pfedlozi mésto odvolani spolu se spisovym
materialem nadfizenému organu, tj. Krajskému ufadu Usteckého kraje, ve |haté 15 dnl
ode dne doruéeni odvolani. Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnl ode dne
predloZeni odvolani méstem. Rozhodnuti o odvolani je prfezkoumatelné soudem na
zakladé zaloby podle zvlastniho pravniho pfedpisu.

4.14 Poskytovani informaci o Zivotnim prostiedi se fidi zvlastnim zakonem (zakon
¢. 123/1998 Sb., v platném znéni).

r vz

5. Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace

5.1 Na postup pfi vyfizovéni 2adosti o informaci mize prostfednictvim mésta podat ve Ihité
30 dnU ode dne doruéeni sdéleni nebo uplynuti InGty pro poskytnuti informace Zadatel:
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zveiejnénou informaci,

b) kterému po uplynuti 15-ti denni zakladni nebo prodlouzené Ihity ode dne pfijeti Zadosti
nebo jejiho dopinéni nebyla poskytnuta informace a nebylo mu vydano rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta Caste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti,

d) ktery nesouhlasi's vysi ihrady v souvislosti s poskytovanim informaci nebo odmeény za
opravnéni uzit informaci.

5.2 Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned
vyridit, je se Zadatelem sepsan pisemny zaznam.

5.3 O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ, kterému je stiznost pfedloZena spolu se spisovym
materidlem do 7 dnl ode dne, kdy stiznost dosla, pokud v této Ihité neni stiznosti zcela
vyhovéno nebo neni vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

5.4 Nadfizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dnu ode dne, kdy mu byla pfediozena.

6. Sazebnik thrad

6.1 Zvefejhovani informaci provadi mésto na své naklady. Poskytovani informaci na zaklade
Zadosti je provadéno za Uhradu ve vys$i, ktera nepfesahuje naklady spojené s pofizenim
kopii, opatienim technickych nosi¢l dat a s odeslanim informaci Zadateli.
6.2 Pokud nelze thradu naklada stanovit na zakladé jednotkovych sazeb, je stanovena vyse
Uhrady ve vy$i 200,00 K& vé. DPH za kazdou zapoc¢atou hodinu vyhledavani.
6.3 Vyse Ghrady je stanovena dle platného sazebniku mésta (ceny konecné vé. DPH): :
6.3.1 materialové naklady:
kopirovani - strana A4 (Cernobild) ... 4,00 K&, strana A4 (barevna) ... 12,00 K¢
kopirovéani - strana A3 (¢ernobild) ... 7,00 K&, strana A3 (barevna) ... 19,00 K&
skenovani z tisténé podoby k zaslani na e-mail strana A4 ... 15,00 K&,

6.3.2 dorucovaci naklady: hodnota balného a postovného dle platného ceniku Ceské
posty st.p.,

6.3.3 naklady za mimofradné rozsahlé vyhledani informaci: 200,00 K& v€. DPH za kazdou
zapocatou hodinu vyhledavani.
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6.4 Skutec¢nost, Ze za poskytnuti informace je poZzadovana uhrada, jakozZ i jeji vyse, se
pisemné oznami Zadateli pfed poskytnutim informace, véetné toho, na zakladé jakych
skuteénosti a jakym zpusobem byla vyse Uhrady vyc€islena.

6.5 Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované Ghrady. Pokud Zadatel do
60 dnl ode dne oznameni vy$e poZzadované Uhrady uhradu nezaplati, zadost se odlozi.

6.6 Uhrada je pfijmem mésta.

7. Zpracovani vyroéni zpravy

Vyroéni zpravu o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendaini rok v rozsahu
dle § 18 zakona zpracuje na zakladé evidence vedoucich odbor( tajemnik uradu a predloZi ji
ZaM ke schvaleni tak, aby byla zverejnéna vzdy do 1.bfezna nasledujiciho kalendarniho roku.

8. Pristup k predpisiim

Pristup k pfedpisim obsaZenym ve Sbirce zakonl a kobecné zavaznym vyhlaskam
a nafizenim mésta Bene$ov nad Plouénici, pfipadné k dal$im zvefejnénym informacim je
kazdému zajemci umoZnén v Ufednich hodinach méstského Uradu, kde do nich mlzZe zajemce
nahlédnout.

9. Zavérecna ustanoveni

Pii feSeni otazek neupravenych touto organizaéni smérnici se postupuje dle zakona a obecné
platnych pravnich pfedpis(.

10. PFiloha é.1 Dlivod a zplsob zaloZeni mésta

Pravni zaklad vyplyva z Ustavy CR &l. 100 a zakona &. 128/2000 Sb., o obcich v platném
znéni. Mésto Benesov nad Ploucnici vzniklo jako Uzemné samospravny celek v souladu se
zakonem o obcich ke dni 23.11.1990, dle tohoto zdkona vystupuje v pravnich vztazich svym
jménem a nese odpovédnost z téchto vztahl vyplyvajici, tedy je pravnickou osobou ve smyslu
zakona €. 89/2012 Sb., obcanského zakoniku, v platném znéni, a to pravnickou osobou
s plnou pravni subjektivitou.

11. Priloha ¢. 2 Organizacéni struktura a kontaktni udaje
Organizaéni struktura je soucasti organizacniho fadu, ktery je spolu s kontaktnimi Gdaji ulozen

a je vefejné dostupny na webovych strankach mésta.
Hlavni kontaktni Gdaje:

sidlo: namésti Miru 1, 407 22 Bene$ov nad Plouénici, ICO: 00261181
tel.: 412 589 811

e-mail: urad@benesovnpl.cz

elektronicka podatelna: urad@benesovnpl.cz

WWW: www.benesovnpl.cz

Ufedni dny:  pondéli 8.00 — 11.30 12.00 - 17.00
stfeda 8.00 — 11.30 12.00 - 17.00
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12. Priloha &. 3 Moznosti podani opravnych prostiedki proti rozhodnuti mésta

121

12.2

Opravné prostiedky proti rozhodnuti mésta (méstského uradu)

Proti opatfenim zastupitelstva mésta v samostatné plsobnosti, ktera odporuji zakonu,
lze kdykoli podat Ustné ¢&i pisemné navrh na pozastaveni vykonu tohoto opatieni
Ministerstvu vnitra CR. Proti opatfenim zastupitelstva mésta v pfenesené plusobnosti,
ktera odporuji zakonu, Ize kdykoli podat ustné &i pisemné navrh na pozastaveni vykonu
tohoto opatieni Krajskému tfadu v Usti nad Labem.

Soudni pfezkoumani

Doslo-li rozhodnutim zastupitelstva mésta ke zkraceni prav fyzické &i pravnické osoby,
Ize podat zalobu k pfislusnému okresnimu soudu, pfipadné v souladu s €l. 87 odst. 1
pism. d/ Ustavy CR ustavni stiznost k Ustavnimu soudu.
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mésto BenesSov nad Ploucnici 0OS 25/22
Pravidla pro zajisténi pfistupu k informacim

vew s

vvvvvv

platnych znénich):

zak.¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni)

zak.¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci

z&k.€. 22/2004 Sb., o mistnim referendu

zak.€. 314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim Ufadem a stanoveni obci
s rozsifenou plisobnosti

zak.c. 553/1991 Sb., o obecni polici

zak.¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych celku
zak.¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé

zak.6. 420/2004 Sb., o pfezkoumavani hospodareni Uzemnich samospravnych celkl a
dobrovolnych svazku obci

zak.¢. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech

zak.¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tzemnich rozpoétu
zak.¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

zak.¢. 563/1991 Sb., o Ugetnictvi

zak.¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané

zak.¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni

zak.¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim

zak. 6. 85/1990 Sb., o pravu petiénim

zak.¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

zak.¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach

zak.¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju

zak.¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

zak.¢. 159/2006 Sb., o stretu zajmu

zak.€. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik

zak.¢. 500/2004 Sb., spravni fad

zak.¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim radu
zak.¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon

zak.¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Sislech

zak.¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani

zak.¢. 541/2020 Sb., o odpadech

zak.¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny

zak.¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové pédi

zak.¢. 280/2009 Sb., dafovy fad

zak.¢. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci

zak.¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

zak.¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a prijmeni

Dalsimi predpisy, podle nichz mésto jedna a rozhoduje jsou:

véechny platné obecné zavazné vyhlasky a nafizeni mésta BeneSov nad Plougnici a interni
organiza&ni smérnice, nafizeni a opatieni — vée verejné dostupné na webovych strankach
mésta
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mésto Benesov nad Ploucnici 0OS 25/22
Pravidla pro zajisténi pfistupu k informacim

, v

14. Priloha ¢. 5 Formular zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace
(dle zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim)

Zadatel: ....... \uesassessssenssassssunuonsusansonnsolfreennannsfierrensfiunersoannsiiasenncenanernedisans
(jméno a pfijmeni, u pravnické osoby nazev)

datum narozeni /1CO: ....coeeeeeeeeeeeeeainnns

adresa mista trvalého pobytu nebo adresa pro dorucovani (adresa sidla nebo adresa
pro dorucovani):

elektronicka adresa: ........c.ccicciimicniiiieniann R S~ Y e S
Zzada
Mésto Benesov nad Ploucnici — Méstsky urad Benesov nad Plouénici

o poskytnuti informace (charakteristika a ucel pouziti):

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zpusob poskytnuti informace: (vyznacte zvoleny zpusob)

A) zaslat N AdrESU: .......iuei i e

b) zaslat na elektronickou adresu:...........oocii i

c) kosobnimu vyzvednuti v kancelafi Gradu-odbor:.................,
podpis

Prevzal:.........cocoovieeiiiiieeveeee D€ Hodina: ................

Pozn.: V pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd a neni ziejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je Zadost
formulovéna pfili§ obecng, bude Zadatel ve stanovené lhité vyzvén, aby ji upfesnil. V pripadé, Ze ji neupfesni do
30 dnd, bude rozhodnuto o jejim odmitnuti.
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